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УТВЕРЖДЁН

постановлением администрации

муниципального образования

«Майнский район»

______________ № ______

Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для целей не связанных со строительством»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента 

Предметом регулирования административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для целей не связанных со строительством» (далее - муниципальная услуга) являются правоотношения, возникающие при обращении заявителей в администрацию муниципального образования «Майнский район» (далее – администрация) за получением данной муниципальной услуги. Настоящий административный регламент определяет стандарт муниципальной услуги, сроки  и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги. 

1.2. Право на получение муниципальной услуги
Правом на получение муниципальной услуги обладают юридические лица и физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели (далее – заявители). От имени заявителя может выступать другое физическое лицо, наделенное соответствующими полномочиями в установленном действующим законодательством порядке.
1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги
1.3.1. Информация о местах нахождения и графиках работы органа предоставляющего муниципальную услугу:

Место нахождения и почтовый адрес: муниципальное учреждение «Комитет  по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области»: 433130, Россия, Ульяновская область, р.п. Майна, улица Советская, дом № 3, каб. № 35, телефон (факс): 8(84244) 2-12-61; адрес электронной почты: maina-kumizo@mail.ru 

Адрес администрации муниципального образования «Майнский район» в сети Интернет:www.maina-admin.ru
График работы: 

	Понедельник, вторник, среда, четверг, пятница
	с 8.00. до 17.00 
перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота, воскресенье 
	Не приёмные дни


1.3.2. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для целей не связанных со строительством» обнародован на официальном Интернет – сайте муниципального образования «Майнский район (http:// www.maina-admin.ru) и на портале государственных услуг Ульяновской области (http://www.gosuslugi.ulgov.ru). Зайдя на портал государственных услуг Ульяновской области или на официальный Интернет – сайт муниципального образования «Майнский район», можно получить всю необходимую информацию для получения данной муниципальной услуги, в том числе образцы документов, которые необходимо представить для получения данной муниципальной услуги. 
1.3.3. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предос​тавления муниципальной услуги осуществляется должностным лицом при личном контакте с заявителями, а также с использованием почтовой, электронной и телефонной связи. Для получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель или уполномоченное им лицо может обратиться по адресам либо по телефону, указанным в п.п. 1.3.1. настоящего административного регламента.

1.3.4. При ответах на телефонные звонки, письменные, электронные или устные обращения (далее – обращения) должностное лицо подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить  на поставленные вопросы, обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

1.3.5. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги проводятся специалистом. Консультации предоставляются по вопросам:

1.3.5.1. Перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

1.3.5.2. Времени приема и выдачи документов;

1.3.5.3. Сроков предоставления муниципальной услуги;

1.3.5.4. Порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых  в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.5.5. Иным вопросам, касающимся предоставления муниципальной услуги.

1.3.6. Ответ на обращения предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя. Обращения оформляются в виде письма на бланке администрации за подписью Главы администрации, регистрируется в электронной системе регистрации документов с указанием даты и присвоением исходящего номера.

1.3.7. Организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги (места нахождения и графики работы): 

- Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 4 по Ульяновской области, 433130, Ульяновская область, р.п. Майна, ул. Почтовая, д. 24, телефон 8(84244) 2-16-31. 

График работы:

	Понедельник, вторник, среда, четверг, пятница
	с 8.00. до 17.00, 
перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота, воскресенье 
	не приёмные дни


- Филиал Федерального Государственного Бюджетного Учреждения «Федеральная кадастровая палата Управления федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии» по Ульяновской области, 432030, г. Ульяновск, ул. Юности, д. 5, телефон/факс 8(8422) 46-83-29. 

График работы:
	Понедельник, вторник, среда, четверг, пятница
	с 8.00. до 17.00
перерыв с 12.00 до 13.00

	Суббота, воскресенье 
	не приёмные дни


II.  Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Предоставление земельных участков для целей не связанных со строительством.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальную услугу предоставляет администрация муниципального образования «Майнский район» через отраслевой орган муниципальное учреждение «Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области» (далее - Комитет) при взаимодействии с Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы № 4 по Ульяновской области и Филиалом Федерального Государственного Бюджетного Учреждения «Федеральная кадастровая палата Управления федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Ульяновской области».

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является заключение договора аренды, купли-продажи земельного участка для целей не связанных со строительством или мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги с учётом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги с учётом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги составляет не более 90 рабочих дней со дня представления заявителем заявления и всех необходимых документов.

Договор аренды, купли-продажи земельного  участка для целей не связанных со строительством заключается в недельный срок со дня вступления в силу постановления администрации МО «Майнский район» или подписания протокола об итогах аукциона.

Возможность приостановления в предоставлении муниципальной услуги законодательством Российской Федерации, в том числе нормативными правовыми актами, законодательством Ульяновской области не предусмотрена.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией РФ;

- Гражданским кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 г. № 51-ФЗ,

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 г. № 136-ФЗ;

- Федеральным законом от 6 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;

- Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 01.07.2011г. № 169-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 24 июля 2002 г. N 101-ФЗ "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения";

- Федеральным законом от 29.07.1998 N 135-ФЗ (ред. от 27.12.2009) "Об оценочной деятельности в Российской Федерации";
- Федеральным законом от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации",

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2002 г. № 808 "Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков";
- Законом Ульяновской области от 02.06.2006г. №79-ЗО «О регулировании некоторых вопросов в сфере земельных отношений в Ульяновской области»;

- Законом Ульяновской области от 17.11.2003 N 059-ЗО "О регулировании земельных отношений в Ульяновской области";

- Законом Ульяновской области от 07.11.2007 г. № 163-ЗО (редакция от 20.07.2009 г.) «О муниципальной службе в Ульяновской области»;

- Уставом муниципального образования «Майнский район»;
- Положением о муниципальном учреждении «Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области», утвержденным постановлением  администрации муниципального образования «Майнский район» от 30.11.2011 № 1312;

- Постановлением администрации муниципального образования «Майнский район» от 16.03.2012 № 253 «Об утверждении порядка разработки и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг, порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

2.6.1 Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:

1. В случаях осуществления муниципальной услуги по предоставлению земельного участка в аренду для целей не связанных со строительством, а именно без проведения торгов:
- заявление о предоставлении земельного участка в аренду (Приложение № 1);

- копии учредительных документов (со всеми изменениями) для юридического лица;

- копия документа, удостоверяющего личность, для физического лица или индивидуального предпринимателя  (с предъявлением  оригинала);

- документ устанавливающий права действовать от имени заявителя (для юридических лиц),

- копию доверенности с предъявлением оригинала, если заявление подает представитель заявителя.

2. Перечень документов, представляемых заявителями для участия в торгах по продаже в собственность или права на заключение договора аренды земельного участка, проводимых в форме аукциона или конкурса (далее - торги):

для юридического лица:

- заявка на участие в торгах в 2 экземплярах  (Приложение № 2);

- платежный документ с отметкой банка плательщика об исполнении, подтверждающий перечисление установленного в извещении о проведении торгов задатка в счет обеспечения оплаты приобретаемого на торгах права на заключение договора;

- копии учредительных документов (со всеми изменениями), а также выписка из решения уполномоченного органа юридического лица о совершении сделки (если это необходимо в соответствии с учредительными документами претендента и законодательством государства, в котором зарегистрирован претендент) (для юридического лица);

для гражданина (за исключением индивидуального предпринимателя):

- заявка на участие в торгах в 2 экземплярах  (Приложение № 2);

- платежный документ с отметкой банка плательщика об исполнении, подтверждающий перечисление установленного в извещении о проведении торгов задатка в счет обеспечения оплаты приобретаемого на торгах права на заключение договора аренды земельного участка;

- копия документа, удостоверяющего личность гражданина (с предъявлением оригинала);

В случае подачи заявки представителем заявителя предъявляется доверенность, оформленная в установленном порядке.

В случае проведения торгов в форме конкурса или аукциона, закрытого по форме подачи предложений о размере годовой арендной платы, участниками торгов должны быть представлены также запечатанные конверты с предложениями о цене торгов.
2.6.2. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
1.Копия свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц или выписка из ЕГРЮЛ;
2. Копия свидетельства о постановке на учет в качестве индивидуального предпринимателя либо выписка из ЕГРИП;
3. Кадастровый паспорт или кадастровая выписка земельного участка.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством не предусмотрены.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. В случаях предоставления участка без проведения торгов:
- наличие в представленных документах недостоверной или искаженной информации;

- несоответствие вида, формы или содержания документов требуемым образцам;

- отсутствие части документов, определенных пунктом 2.6.1 настоящего регламента

- принятие Комитетом решения о проведении торгов (при наличии двух и более заявителей на передаваемый в аренду земельный участок);

- изъятие заявленного земельного участка из оборота;

- резервирование заявленного земельного участка для государственных или муниципальных нужд, кроме случаев предоставления на срок резервирования.

- юридическое лицо-заявитель находится в стадии реорганизации, ликвидации, или в отношении него возбуждено производство о несостоятельности (банкротстве)

- наличие у заявителя просрочки по уплате арендной платы более шести месяцев подряд по другому договору аренды земельного участка как действующему так и расторгнутому.

2.8.2. В случаях, когда земельный участок  предоставляется при проведении торгов:

- заявка подана лицом, в отношении которого законодательством Российской Федерации установлены ограничения в приобретении в собственность земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности;

-представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в извещении о проведении торгов (за исключением предложений о размере годовой арендной платы, платы за продажу права на заключение договора аренды), или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;

- заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;

- не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счет (счета), указанный в извещении о проведении торгов.

2.8.3. Предоставление муниципальной услуги прекращается при письменном отказе заявителя (представителя заявителя) от ее предоставления на любом этапе ее предоставления.

2.9. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 

 муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 мин.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Регистрация заявления осуществляется в день его подачи или поступления по иным каналам связи.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.12.1. Прием получателей муниципальной услуги должен осуществляться в специально выделенном для этих целей помещении. Помещения для предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок (при наличии технической возможности). Глухонемым, инвалидам по зрению и другим гражданам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается соответствующая помощь. Здание должно быть оборудовано вывеской (табличкой), содержащей информацию о полном наименовании органа, предоставляющего муниципальную услугу. Информационную табличку необходимо разместить рядом  с входом так, чтобы ее хорошо видели посетители. В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы путей эвакуации посетителей и расположения средств пожаротушения. 

2.12.2. Места предоставления муниципальной услуги необходимо оборудовать: 

2.12.2.1. информационным стендом; 

2.12.2.2. стульями и столами. 

2.12.3. На информационных стендах в помещении администрации, предназначенном для приема документов, размещается следующая информация:

2.12.3.1. Порядок предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде  и в виде блок-схемы);

2.12.3.2. Извлечения из законодательных и иных нормативно-правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

2.12.3.3. Извлечения из текста административного регламента;

2.12.3.4. перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

2.12.3.5. Месторасположение, график работы, номера телефонов администрации;

2.12.3.6. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

2.12.3.7. Порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

2.12.3.8. Порядок получения консультаций о ходе предоставления муниципальной услуги;

2.12.3.9. Порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

2.12.3.10. Иная информация, обязательное предоставление которой предусмотрено законодательством.

2.12.3. Рабочее место специалиста должно быть оснащено необходимой функциональной мебелью, техническими средствами телефонной связи и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме. 

2.12.4. В помещении для предоставления муниципальной услуги должно быть предусмотрено оборудование доступных мест общего пользования (туалетной комнаты). Ожидание предполагается в коридоре администрации, оборудованном местами для сидения. 

2.12.5. Требования к помещению должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам. 

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.13.1. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

2.13.1.1. Соблюдения сроков предоставления муниципальной услуги (изложены в пункте 2.4. настоящего административного регламента);

2.13.1.2. Отсутствие жалоб на действия (бездействие), решения, принятые специалистами администрации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги; 

2.13.1.3. Соблюдение требований комфортности к местам предоставления муниципальной услуги (изложены в пункте 2.12.  настоящего административного регламента).

2.13.2. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

2.13.2.1. Возможность получения информации о порядке предоставления  муниципальной услуги путем индивидуального и публичного информирования, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

2.13.2.2. Удобный график работы органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

2.13.2.3. Удобное территориальное расположение органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предостав​ления муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

2.14.1.  Данная муниципальная услуга может быть предоставлена в электронном виде, в том числе с использованием универсальной электронной карты.

2.14.2. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и предоставление муниципальной услуги в электронном виде должно отвечать вышеуказанным требованиям и требованиям законодательства.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя исчерпывающий перечень административных процедур:

- прием заявления  и документов от заявителей и его регистрация;
- запросы сведений в соответствующие органы и получение кадастрового паспорта земельного участка, выписки из ЕГРЮЛ или из ЕГРИП;
- публикация сообщения о возможности предоставления земельного участка в аренду, принятие решения о предоставлении земельного участка в аренду либо проведения аукциона;
- проведение процедур подготовки аукциона, рассмотрение принятых заявок и представленных документов от заявителей на участие в торгах;
- проведение торгов;
- фиксирование результата торгов;
- оформление договора аренды земельного участка;
- принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка в аренду.
3.1.1. Прием заявлений и документов от заявителей

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя в адрес Администрации или Комитета посредством почтовой, факсимильной, электронной связи, письменного обращения или при личном обращении.

Прием документов, устное обращение осуществляет должностное лицо Комитета, консультант в чей должностной регламент включена данная функция.

Для получения муниципальной услуги заявители представляют документы, указанные в подразделе 2.6. настоящего Регламента.

При приеме документов должностное лицо Комитета  проверяет:

- комплектность документов;

- правильность заполнения заявления.

- вид документов, без подчисток, приписок, зачеркнутых слов, повреждений не позволяющих однозначно истолковать  их содержание.

В случае, если документы не прошли контроль, должностное лицо может в устной форме предложить представить недостающие документы и (или) внести необходимые исправления.

Весь комплекс действий осуществляемых в связи с исполнением данной муниципальной услуги не может занимать более 15 минут на одного заявителя.

Если при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8. настоящего Регламента, заявитель настаивает на приеме документов, сотрудник Комитета осуществляет прием, а в дальнейшем оформляет отказ в предоставлении муниципальной услуги.

После прохождения контроля документов, заявление регистрируется в Комитете путем присвоения входящего номера и даты регистрации документа.

В случае, если заявление и документы поступили после 16 часов 00 минут, срок рассмотрения заявления начинает исчисляться со дня, следующего за днем приема документов.

Конечным результатом предоставления данной административной процедуры является формирование пакета документов вместе с заявлением о предоставлении земельного участка у сотрудника, ответственного за предоставление муниципальной услуги.
3.1.2 Запросы сведений в соответствующие органы и получение кадастрового паспорта земельного участка, выписки из ЕГРЮЛ, выписки из ЕГРИП
Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры является формирование у сотрудника, ответственного за осуществление муниципальной услуги, заявления с пакетом документов, о предоставлении земельного участка.

Сотрудник ответственный за предоставление муниципальной услуги на основании документов предоставленных заявителем указанных в пункте 2.6.1 регламента, и в связи с не предоставлением документов указанных в пункте 2.6.2 регламента, осуществляет формирование и направление запроса на получение кадастрового паспорта или кадастровой выписки о земельном участке. Данные запросы выполняются с целью подтверждения и уточнения информации указанной в заявлении и документах приложенных к нему.

В случае получения заявления от юридического лица, и не предоставления документов указанных в пункте 2.6.2 регламента, сотрудник ответственный за предоставление муниципальной услуги также направляет запрос в МРИ ФНС России с целью получения выписки из ЕГРЮЛ или ЕГРИП на заявителя.

Срок направления запросов составляет 1 рабочий день. Срок направления ответов на запросы 5 рабочих дней.

Направление запроса и ответа на запрос осуществляется по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее СМЭВ). 

Способом удостоверения лица, направившего запрос и ответ на запрос, а также неизменность запроса является электронная подпись (далее ЭП).

Состав сведений предоставляемых в составе запроса и ответа на запрос указаны в технологической карте межведомственного взаимодействия (далее ТКМВ).

Конечным результатом данной административной процедуры является формирование полного пакета документов с учетом указанных в пункте 2.6.2 настоящего регламента
3.1.3. Публикация сообщения о возможности предоставления земельного участка в аренду, принятие решения о предоставлении земельного участка в аренду либо проведения процедур аукциона

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры является формирование у сотрудника, ответственного за осуществление муниципальной услуги, заявления с пакетом документов, о предоставлении земельного участка.

Сотруднику, ответственному за предоставление муниципальной услуги, в двухнедельный срок со дня получения заявления и пакета документов, необходимо опубликовать информационное сообщение о возможности предоставления земельного участка с указанием его местоположения, ориентировочной площади, разрешенного использования. Публикация осуществляется в газете Майнского района Ульяновской области «Ленинец», а в случае земельного участка их земель сельскохозяйственного назначения, в региональных печатных изданиях «Ульяновская правда» либо  «Народная газета». Сотрудник также размещает сообщение о приеме указанных заявлений на официальном сайте муниципального образования «Майнский район» http://www.maina-admin.ru .

Решение о представлении земельного участка в аренду, принимается по итогам истечения месячного срока с момента публикации, при условии отсутствия иных заявлений в отношении заявленного земельного участка. Данное решение оформляется постановлением администрации МО "Майнский район".

Предоставление земельных участков для целей не связанных со строительством в собственность, осуществляется исключительно на торгах. Аукцион по предоставлению в аренду земельных участков для целей не связанных со строительством, проводится в случае поступления заявления от иных лиц в течении месячного срока публикации в газете. Решение по проведению аукциона по продаже или аренде земельных участков для целей не связанных со строительством оформляется постановлением администрации МО «Майнский район».

Должностное лицо Комитета, являющийся ответственным исполнителем, готовит проект постановления администрации МО «Майнский район» о предоставлении земельного участка в аренду, либо проведения аукциона, который передается председателю Комитета для рассмотрения и согласования данного проекта.

Подготовленный и согласованный с председателем Комитета проект постановления далее рассматривается уполномоченными подразделениями администрации муниципального образования «Майнский район», в случае появления замечаний, исправлений, предложений, все они учитываются в проекте постановления и в дальнейшем также согласовываются. После согласования проект постановления направляется на подпись Главе администрации.

Конечным результатом предоставления данной административной процедуры является получение сотрудником ответственным за предоставление муниципальной услуги необходимого количества экземпляров постановления.
3.1.4. Проведение процедур подготовки аукциона, рассмотрение принятых заявок и представленных документов от заявителей на участие в торгах

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры является получение постановления Администрации МО «Майнский район».

В целях организации и проведения торгов Главой администрации создается постоянно действующая Комиссия.

Порядок рассмотрения заявок:

В день определения участников торгов, установленный в извещении о проведении торгов опубликованным в газете Майнского района Ульяновской области «Ленинец» и на сайте администрации МО «Майнский район», организатор торгов рассматривает заявки и документы претендентов, устанавливает факт поступления от претендентов задатков на основании выписки (выписок) с соответствующего счета (счетов). По результатам рассмотрения документов принимается решение о признании претендентов участниками торгов или об отказе в допуске претендентов к участию в торгах, которое оформляется протоколом. В протоколе приводится перечень принятых заявок с указанием имен (наименований) претендентов, перечень отозванных заявок, имена (наименования) претендентов, признанных участниками торгов, а также имена (наименования) претендентов, которым было отказано в допуске к участию в торгах, с указанием оснований отказа;

Внесенный задаток возвращается претенденту, не допущенному к участию в торгах, в течение 5 банковских дней со дня оформления протокола о признании претендентов участниками торгов;

Претенденты, признанные участниками торгов, и претенденты, не допущенные к участию в торгах, уведомляются о принятом решении не позднее следующего рабочего дня с даты оформления  данного решения протоколом путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по иным каналам связи;

Конечным результатом предоставления данной административной процедуры является приобретение претендентами статуса участников торгов с момента оформления протокола о признании претендентов участниками торгов.

3.1.5. Проведение торгов

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры является наступление, указанного в извещении, срока проведения торгов по продаже или предоставлении права аренды на земельный участок для целей не связанных со строительством. Торги проводятся в указанном в извещении о проведении торгов месте, в соответствующие день и час.

Торги, открытые по форме подачи предложений о начальной цене  земельного участка или  размере годовой арендной платы, проводится в следующем порядке:

а) аукцион ведет аукционист;

б) аукцион начинается с оглашения аукционистом наименования, основных характеристик земельного участка о начальной цене земельного участка или  начального размера годовой арендной платы, "шага аукциона" и порядка проведения аукциона.

"Шаг аукциона" устанавливается в размере 5 процентов  начальной цены  земельного участка или начального размера годовой арендной платы и не изменяется в течение всего аукциона;

в) участникам аукциона выдаются пронумерованные билеты, которые они поднимают после оглашения аукционистом начального размера годовой арендной платы и каждого очередного размера годовой арендной платы в случае, если готовы заключить договор аренды в соответствии с этим размером годовой арендной платы;

г) каждый последующий размер  начальной цены или годовой арендной платы аукционист назначает путем увеличения текущего размера начальной цены или  годовой арендной платы на "шаг аукциона". После объявления очередного размера  начальной цены или годовой арендной платы аукционист называет номер билета участника аукциона, который первым поднял билет, и указывает на этого участника аукциона. Затем аукционист объявляет следующий размер  начальной цены или годовой арендной платы в соответствии с "шагом аукциона";

д) при отсутствии участников аукциона, готовых заключить договор купли-продажи или договор аренды в соответствии с названным аукционистом  размером цены продажи  или размером годовой арендной платы, аукционист повторяет размер цены продажи или размер годовой арендной платы 3 раза.

Если после троекратного объявления очередного размера цены продажи или размера  годовой арендной платы ни один из участников аукциона не поднял билет, аукцион завершается. Победителем аукциона признается тот участник аукциона, номер билета которого был назван аукционистом последним;

е) по завершении аукциона аукционист объявляет о продаже земельного участка или продаже  права на заключение договора аренды земельного участка, называет цену продажи или  размер годовой арендной платы и номер билета победителя аукциона.

Торги, закрытые  по форме подачи предложений  о цене продажи или о размере годовой арендной платы, проводится в следующем порядке:

а) организатор торгов принимает предложения от участников торгов, которые пожелали представить их непосредственно перед началом проведения торгов.

Организатор торгов разъясняет участникам торгов их право на представление других предложений непосредственно до начала проведения торгов. На торгах рассматривается предложение, которое участник торгов подал последним;

б)перед вскрытием запечатанных конвертов с предложениями в установленные в извещении о проведении торгов день и час организатор торгов проверяет их целость, что фиксируется в протоколе о результатах торгов.

При вскрытии конвертов и оглашении предложений помимо участника торгов, предложение которого рассматривается, могут присутствовать остальные участники торгов или их представители, имеющие доверенность, а также с разрешения организатора торгов представители СМИ;

в) победителем конкурса признается участник торгов, предложивший  наибольшую цену или наибольший размер годовой арендной платы при условии выполнения таким победителем условий конкурса, а победителем аукциона участник торгов, предложивший наибольший размер годовой арендной платы.

При равенстве предложений победителем признается тот участник торгов, чья заявка была подана раньше;

г) организатор торгов объявляет о принятом решении в месте и в день проведения торгов. Конечным результатом предоставления данной административной процедуры является письменное извещение в 5-дневный срок всех участников торгов о принятом решении.

3.1.6. Фиксирование результатов торгов 

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры является окончание проведения торгов по предоставлению в собственность или права аренды земельного участка для целей не связанных со строительством.

Результаты торгов оформляются протоколом, который подписывается организатором торгов, в лице комиссии, и победителем торгов в день проведения торгов. Протокол о результатах торгов составляется в 2 экземплярах, один из которых передается победителю, а второй остается у организатора торгов.

В протоколе  указываются:

а) регистрационный номер предмета торгов;

б) местоположение (адрес), кадастровый номер земельного участка, данные о государственной регистрации прав на земельный участок;

в) предложения участников торгов;

г) имя (наименование) победителя (реквизиты юридического лица или паспортные данные гражданина);

д) размер годовой арендной платы.

Протокол о результатах торгов является основанием для заключения с победителем торгов договора купли-продажи или аренды земельного участка (приложения № 3,4). Договор подлежит заключению в срок не позднее 5 дней со дня подписания протокола о результатах торгов.

Внесенный победителем торгов задаток засчитывается в счет цены продажи или  арендной платы.

Организатор торгов обязан в течение 5 дней со дня подписания протокола о результатах торгов возвратить задаток участникам торгов, которые не выиграли их.

Последствия уклонения победителя торгов, а также организатора торгов от подписания протокола, а также от заключения договора определяются в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.

Информация о результатах торгов  публикуется в той же газете, в которой было опубликовано извещение о проведении торгов, в месячный срок со дня заключения договора купли-продажи или аренды земельного участка, и размещается в электронной форме на сайте www.maina-admin.ru. Такая информация включает в себя:

а) наименование органа местного самоуправления, принявшего решение о проведении торгов, реквизиты указанного решения;

б) наименование организатора торгов;

в) имя (наименование) победителя торгов;

г) местоположение (адрес), площадь, границы, кадастровый номер земельного участка.

Торги по каждому выставленному предмету торгов признаются несостоявшимися в случае, если:

а) в торгах участвовало менее 2 участников;

б) ни один из участников торгов при  проведении   аукциона, открытого по форме подачи предложений  цене продажи или о размере годовой арендной платы, после троекратного объявления начального размера цены продажи  или  годовой арендной платы не поднял билет;

в) ни один из участников торгов при проведении конкурса или аукциона, закрытого по форме подачи предложений о цене продажи или  размере годовой арендной платы, в соответствии с решением организатора торгов не был признан победителем;

г) победитель торгов уклонился от подписания протокола о результатах торгов, заключения договора  купли-продажи или аренды земельного участка.

Организатор торгов обязан в течение 5 банковских дней со дня подписания протокола о результатах торгов возвратить внесенный участниками несостоявшихся торгов задаток. В случае, если победитель торгов уклонился от подписания протокола о результатах торгов, заключения договора купли-продажи или  аренды земельного участка, внесенный победителем торгов задаток ему не возвращается.

Конечным результатом предоставления данной административной процедуры является заключение с победителем торгов договора продажи или аренды земельного участка для целей не связанных со строительством (приложения № 3,4).

3.1.7. Оформление договора аренды или купли продажи земельного участка

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры является, получение сотрудником Комитета, ответственного за предоставление муниципальной услуги, копии постановления администрации  МО «Майнский район» либо экземпляра протокола об итогах аукциона, о предоставлении земельного участка для целей не связанных со строительством.

Должностное лицо Комитета, являющийся ответственным исполнителем, на основании постановления или протокола об итогах аукциона, в течении пяти рабочих дней, готовит проект договора с приложениями.

Договор представляет собой двустороннее соглашение на сдачу в аренду или куплю-продажу земельного участка, заключаемое между Комитетом  и заявителем. 

Должностное лицо Комитета, являющееся ответственным исполнителем, извещает заявителя о готовности договора к подписанию. При невозможности появления клиента в помещении Комитета с целью подписания договора на месте, сотрудник направляет подготовленный проект договора, в 3х экземплярах, со всеми приложениями заявителю для подписания.

Подписанный и скрепленный печатью со стороны арендатора договор заявитель представляет в Комитет  в трёх экземплярах (в случае, когда договор аренды земельного участка заключен на срок менее чем один год - в двух экземплярах).

Подписанные сторонами и скрепленные печатью договоры регистрируются в Журнале регистрации договоров земельных участков (приложение № 5).

Договор аренды земельного участка, заключенный на срок менее чем один год, не подлежит государственной регистрации, за исключением случаев, установленных федеральными законами. 

Конечным результатом предоставления данной административной процедуры является представление в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестра) всех подписанных экземпляров договоров, для осуществления государственной регистрации, после чего один экземпляр договора выдается арендатору или его представителю.

3.1.8. Принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка в аренду.

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры является получение заявления сотрудником, ответственным за осуществление муниципальной услуги.

В течение 2 дней, после обнаружения факторов указанных в пункте 2.8.1 не позволяющих осуществить муниципальную услугу, должностное лицо Комитета извещает заявителя с помощью телефонной, почтовой или иной связи о возникшей ситуации и предлагает осуществить мероприятия по исправлению ситуации.

В случае отсутствия, в течение 15 дней, действий направленных на исправление заявителем возникшей ситуации, должностное лицо Комитета, имеет право известить заявителя о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги. В данном извещении также необходимо изложить предложения по устранению факторов препятствующих в предоставлении муниципальной услуги. 

Конечным результатом предоставления данной административной процедуры является регистрация извещения об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направление его заявителю почтой либо с помощью других средств связи.

3.2. Блок-схемы предоставления муниципальной услуги  «Предоставление земельных участков для целей не связанных со строительством» приводятся в приложениях № 7,8 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги.

IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистом положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, в которых установлены требования к предоставлению муниципальной услуги  осуществляется председателем Комитета регулярно при рассмотрении документов, касающихся предоставления муниципальной услуги, переданных ему для ознакомления и подписания (соответственно).

4.2. Проверки полноты и качества предоставления услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе предоставления услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих.

4.3. Контроль за исполнением Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги осуществляется путем проведения:

- плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Административного регламента, иных документов, регламентирующих деятельность по предоставлению услуги; 

- внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Административного регламента, осуществляемых по обращениям физических и юридических лиц, по поручениям Главы администрации МО «Майнский район» на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения настоящего Административного регламента. 

4.4. Периодичность осуществления плановых проверок полноты и качества исполнения  услуги устанавливается Главой администрации МО «Майнский район».

4.5. Плановые и внеплановые проверки проводятся должностным лицом, уполномоченным Главой администрации МО «Майнский район».

4.6. В ходе плановых и внеплановых проверок должностными лицами Администрации проверяется:

- знание ответственными лицами Администрации требований настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению соответствующей услуги; 

- соблюдение ответственными лицами сроков и последовательности исполнения административных процедур; 

- правильность и своевременность информирования заявителей об изменении административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом; 

- устранение нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыдущих проверок. 

4.7. Проверки осуществляются на основании индивидуальных правовых актов администрации муниципального образования «Майнский район»

Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются представители администрации и Комитета, а также представители общественных организаций или движений.

Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с индивидуальными правовыми актами администрации муниципального образования «Майнский район»

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 

4.8. Контроль за исполнением настоящего Административного регламента может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.9. Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего Административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами, законами Ульяновской области.

4.10. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

V. Порядок досудебного (внесудебного) порядка обжалования решений и действий (бездействия) сотрудников, участвующих в предоставлении услуги

5.1.Заявитель (его представитель) вправе  обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги,   в муниципальное учреждение «Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области» по адресу: 433130,  Ульяновская область, р.п. Майна, ул. Советская, д.3, каб. № 35, тел./факс (8(84244)  2-12-61, в Прокуратуру Майнского района по адресу: 433130, Ульяновская область,  р.п. Майна, ул. Советская, д.28, тел./факс (84244) 2-11-00, или в Майнский районный суд по адресу: 433130, Ульяновская область, р.п. Майна, ул. Советская, д.28, тел./факс (84244)2-16-90. 

5.2. Заявитель имеет право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

5.3. При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.

Порядок рассмотрения и продления рассмотрения жалобы устанавливается действующим законодательством. В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса государственным органам,  и иным организациям  для получения необходимых для рассмотрения обращения документов срок рассмотрения обращения продляется, но не более чем на 30 дней, с уведомлением о продлении срока его рассмотрения заявителя.

5.4. В случае если в письменном обращении не  указаны  фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. 

5.5. Администрация при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

5.6. В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 

5.7. В случае если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи  с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Администрацию  или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение. 

5.8. Ответ на обращение направляется заявителю (его представителю) по почтовому адресу, указанному в обращении, в пределах сроков, указанных в пункте 5.3. настоящего Регламента. 

5.9. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностного лица, а также принимаемые им решения при предоставлении муниципальной  услуги в Майнский районный суд по адресу: 433130, Ульяновская область, р.п. Майна, ул. Советская, д.28, тел. (84244) 2-16-90,  в соответствии с гражданским процессуальным законодательством. 

5.10. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то соответствующим должностным лицом Администрации принимается решение об устранении недостатков, выявленных по результатам рассмотрения жалобы, и о привлечении к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации должностного лица, ответственного за действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной  услуги. 
Приложение № 1
к Административному регламенту 

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ

о предоставлении земельного участка

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования «Майнский район» либо государственная собственность 
на который  не разграничена, для _____________________________________________________
В  Администрацию муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области от  ____________________________________________________________________________________

                                          (для юридических лиц - полное наименование,

________________________________________________________________________________________________

                            организационно-правовая форма, сведения о государственной

________________________________________________________________________________________________

                               регистрации; для физических лиц - фамилия, имя, отчество,

________________________________________________________________________________________________

                                                             паспортные данные)

_________________________________________________________________ далее заявитель).

Адрес заявителя (ей): _________________________________________________________________________

                                                      (местонахождение юридического лица;

_______________________________________________________________________________________________.

                                                         место регистрации физического лица)

Телефон (факс) заявителя(ей) _________________________________________________________________.

Иные сведения о заявителе ____________________________________________________________________

                                                                 (для юридических лиц: ОКПО, ОКОГУ,

_______________________________________________________________________________________________.

                                                       ОКАТО, ОКОНХ, ИНН, реестровый номер)

Прошу(сим) предоставить _________________________________ земельный участок, 

(вид права)

 площадью ________ кв. м, кадастровый номер _______________________, на срок _______.
1. Сведения о земельном участке: 

1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:

__________________________________________________________________________________________

                                                   (субъект Российской Федерации)

__________________________________________________________________________________________

                                                         (город, район, село и т.д.)

_________________________________________________________________________________________

                                         (улица, дом либо иные адресные ориентиры)

Приложение:  

Заявитель: ________________________________________          _____________________________

                                   (Ф.И.О., должность представителя                                (подпись)

                                         юридического лица; Ф.И.О.

                                                 физического лица)

«____» _________ 20__ г.                                                                                    МП
Приложение № 2
к Административному регламенту 

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ТОРГАХ (КОНКУРСЕ, АУКЦИОНЕ) ПО ПРОДАЖЕ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ИЛИ ПРАВА НА ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОГОВОРА АРЕНДЫ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ ПО ПРОДАЖЕ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ИЛИ ПРАВА НА ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОГОВОРА АРЕНДЫ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

«___»  _______________ 20__ г.                                                                                   № _________ 
_______________________________________________________________________________,

(полное наименование юридического лица, подающего заявку, или Ф.И.О. и паспортные данные физического лица, подающего заявку)

именуемый  далее   Претендент,  в лице_____________________________________________,

                                                                                                                     (фамилия, имя, отчество, должность)

действующего на основании ______________________________________________________,

принимая решение  об  участии  в  аукционе  по  продаже  земельного участка или права                         на заключение договора аренды земельного участка, расположенного по адресу:  ______________________, площадью ________ кв.м., из категории земель – _______________, для_______________________, обязуюсь:

           1) соблюдать условия аукциона, содержащиеся в извещении о проведении  аукциона, опубликованном  в газете Майнского района Ульяновской области «Ленинец» № ____                              от _______________ и на официальном сайте администрации муниципального образования «Майнский район» в сети Интернет, а  также  порядок  проведения  аукциона,  установленный законодательством  Российской Федерации;

           2) в случае признания победителем аукциона подписать в день проведения аукциона  протокол об итогах аукциона  и  в  течение пяти дней  с даты подписания протокола заключить договор купли – продажи (аренды) земельного участка с муниципальным учреждением «Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области».

           Со  сведениями,  изложенными  в  извещении и условиями проведения аукциона  ознакомлен  и согласен.

           Заявка составляется в двух экземплярах,  один из которых остается у  Организатора торгов,   другой  –  у  Претендента.

            Адрес и банковские реквизиты Претендента для возврата задатка: ______________________
Приложения: документы в соответствии с перечнем, опубликованным в извещении о проведении аукциона.

Подпись Претендента 

(его полномочного представителя)  ____________         / _________________/ 

                                                                                     М.П.                 «____» ___________ 20___ г.

Заявка принята уполномоченным лицом Организатора аукциона _____ час. ____  мин.    «____»  ______________  20____ года за N ______

Подпись уполномоченного лица  Организатора аукциона  ___________  /________________/

_________________________ МУ КУМИЗО МО «Майнский район»

Приложение № 3 

к Административному регламенту 

ПРИМЕРНАЯ ФОРМА 

договора купли-продажи земельного участка

ДОГОВОР 

КУПЛИ-ПРОДАЖИ

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «МАЙНСКИЙ РАЙОН» (ЛИБО ГОСУДАРСТВЕННАЯ СОБСТВЕННОСТЬ 

НА КОТОРЫЙ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА)

________  201___ г.                                  р.п. Майна                                                  № _______

Муниципальное учреждение «Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области», именуемое в дальнейшем «Продавец», в лице председателя Ивахина Сергея Владимировича, действующего на основании Положения о муниципальном учреждении «Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области», утвержденного постановлением  администрации муниципального образования «Майнский район» от 30.11.2011 № 1312, с одной стороны, и _______________, именуемое в дальнейшем «Покупатель», в лице ________________, действующего на основании ________________, с другой стороны, именуемые                       в дальнейшем «Стороны», на основании ____________ заключили настоящий договор (далее по тексту – Договор) о нижеследующем. 

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

       1.1 Продавец обязуется передать в собственность за плату, а Покупатель принять                         и оплатить по цене и на условиях настоящего Договора земельный участок из категории земель ________________, площадью ________ кв.м. (далее по тексту – Участок), с кадастровым номером __________________, с местоположением: Ульяновская область, Майнский район, ______________________ для __________________________. 

       1.2. Наличие обременений и ограничений земельного участка: ___________________.

       1.3. На момент подписания договора стороны не имеют претензий к состоянию земельного участка и его характеристикам.

2. ЦЕНА И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ

Цена указанного в пункте 1.1. настоящего Договора Участка, проданного с аукциона, определена на основании _________ и составляет ______ рубл. _____ копеек.

    2.2. Цена, указанная в пункте 2.1. настоящего Договора, является истинной, иные документы, в которых говорится об иной стоимости отчуждаемого земельного участка, признаются сторонами недействительными.        

        2.3. Указанная в пункте 2.1. сумма уплачивается Покупателем в рублях и перечисляется                     на счет ________________________________________________________.

Полная оплата цены Участка должна быть произведена в срок до ___________ года.  

3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

3.1. Продавец обязан:

3.1.1. Принять оплату стоимости Участка.

3.1.2. Передать Покупателю указанный Участок по акту приема - передачи, являющемуся неотъемлемой частью настоящего Договора (приложение), в день его подписания.

3.2. Продавец вправе:

3.2.1. В случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Покупателем                        пункта 2.3 настоящего Договора в одностороннем порядке отказаться от исполнения настоящего Договора.

При этом, Продавец вправе принять меры по отмене постановления о предоставлении данного земельного участка в собственность и известить об этом орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ульяновской области.

3.3. Покупатель обязан:

3.3.1. Оплатить выкупную цену Участка, указанную в пункте 2.1 настоящего Договора,                   в порядке и сроки, предусмотренные настоящим Договором.

3.3.2. Известить Продавца об осуществлении платежа по настоящему Договору путем предоставления платежного поручения с отметкой банка об исполнении.

3.3.3. Принять по передаточному акту Участок в порядке и на условиях настоящего Договора.

3.3.4. Использовать Участок в соответствии с его целевым назначением и разрешенным использованием.

3.3.5. В течение 30 дней с даты подписания настоящего Договора и при условии подписания передаточного акта за свой счет осуществить государственную регистрацию права собственности на Участок в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ульяновской области, и в 10-дневный срок со дня ее осуществления предоставить копии документов о государственной регистрации Продавцу.

3.3.6. Представлять информацию о состоянии Участка по запросам соответствующих органов государственной власти и органов местного самоуправления, создавать необходимые условия  для контроля за надлежащим выполнением условий настоящего Договора и установленного порядка использования Участка, а также обеспечивать доступ и проход на Участок их представителей.

3.3.7. С момента подписания настоящего Договора и до момента регистрации перехода права собственности на Участок не отчуждать в собственность третьих лиц принадлежащее ему недвижимое имущество, расположенное на данном Участке, полностью или по частям (в случае наличия).

4. ВОЗНИКНОВЕНИЕ И ПРАВ НА ЗЕМЛЮ

 4.1. Право собственности на Участок возникает у Покупателя с момента государственной регистрации перехода права собственности на Участок в установленном действующим законодательством Российской Федерации порядке.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

5.1. Сторона, не исполнившая или ненадлежащим образом исполнившая обязательства по настоящему Договору, несет ответственность в соответствии с действующим законодательством.

5.2. Покупатель отвечает по своим неисполненным им до перехода к нему права собственности на Участок обязательствам по оплате платежей за землю.

6. ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ

6.1. Изменение указанного в пункте 1.1. настоящего Договора целевого назначения                   и разрешенного использования земельного участка допускается в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

6.2. Содержание статей 131, 167, 209, 223, 459, 460, 551, 552, 556, 557 Гражданского кодекса Российской Федерации, основания и последствия расторжения настоящего Договора Сторонам известны и понятны.

6.3. Изменения и дополнения к настоящему Договору действительны, если они совершены в письменной форме, подписаны уполномоченными лицами.

6.4. Настоящий Договор составлен в трех экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, из которых первый выдан Покупателю, второй хранится у Продавца, третий - в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним. 

7. РАССМОТРЕНИЕ И УРЕГУЛИРОВАНИЕ СПОРОВ ПО ДОГОВОРУ

7.1. Все споры между Сторонами, возникающие по Договору, разрешаются путем переговоров и достижения взаимоприемлемого соглашения.

7.2. В случае не достижения между Сторонами соглашения, разрешение возникших споров может быть передано Сторонами в суд общей юрисдикции в соответствии с условиями Договора и действующим законодательством. 

8. РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН

	Продавец:

Юридический адрес: 

433130 РФ, Ульяновская область, 

Майнский район, р.п. Майна, ул. Советская, 3

ИНН / КПП 7309901204 / 730901001

УФК по Ульяновской  области

р/с 40101810100000010003 ГРКЦ 

ГУ ЦБ России по Ульяновской 

области г. Ульяновска, 

БИК 047308001,ОКАТО 73220000000


	     Покупатель:



	Председатель 

муниципального учреждения 

«Комитет по управлению муниципальным 

имуществом и земельным отношениям 

администрации муниципального образования 

«Майнский район» Ульяновской области»

 м.п.                                                  С.В. Ивахин                                               
	                                                _________________


             Приложение

             к договору купли - продажи

                                                                                                       земельного участка  

                                                                                                       №  ______ от _____ 201____ г.

А К Т

приёма-передачи земельного участка, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования «Майнский район» (либо государственная собственность 
на который не разграничена)

р.п. Майна                                                                                                           _________ 201___ г.

Муниципальное учреждение «Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области», именуемое в дальнейшем «Продавец», в лице председателя Ивахина Сергея Владимировича, действующего на основании Положения о муниципальном учреждении «Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области», утвержденного постановлением  администрации муниципального образования «Майнский район» от 30.11.2011 № 1312, с одной стороны, и _______________, именуемое в дальнейшем «Покупатель», в лице ________________, действующего на основании ________________, с другой стороны, именуемые                          в дальнейшем Стороны,  составили акт приёма-передачи земельного участка                               из категории земель ___________, площадью _______ кв.м. (далее по тексту – Участок),                      с кадастровым номером __________________,                                          с местоположением: Ульяновская область, Майнский район, _____________________ для ___________________________. 

            Участок соответствует условиям Договора.                                   

            Продавец передаёт, а Покупатель принимает в собственность данный Участок.


Настоящий документ подтверждает отсутствие претензий у Покупателя в отношении приобретенного им в собственность земельного участка.

  Настоящий Акт составлен в трех экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, из которых первый выдан Покупателю, второй хранится у Продавца, третий - в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним. 

Продавец:

Председатель 

муниципального учреждения 

«Комитет по управлению муниципальным 

имуществом и земельным отношениям

администрации муниципального образования 

«Майнский район» Ульяновской области»                                                     С.В. Ивахин

Покупатель:                                                                                                        _______________
Приложение № 4
к Административному регламенту 

ПРИМЕРНАЯ ФОРМА 

договора аренды земельного участка

ДОГОВОР

АРЕНДЫ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «МАЙНСКИЙ РАЙОН» (ЛИБО ГОСУДАРСТВЕННАЯ СОБСТВЕННОСТЬ 

НА КОТОРЫЙ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА)

________  201___ г.                                  р.п. Майна                                                  № _______

Муниципальное учреждение «Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области», именуемое в дальнейшем «Арендодатель», в лице председателя Ивахина Сергея Владимировича, действующего на основании Положения о муниципальном учреждении «Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области», утвержденного постановлением  администрации муниципального образования «Майнский район» от 30.11.2011 № 1312, с одной стороны, и _______________, именуемое в дальнейшем «Арендатор», в лице ________________, действующего на основании ________________, с другой стороны, именуемые                       в дальнейшем «Стороны», на основании ____________ заключили настоящий договор (далее по тексту – Договор) о нижеследующем. 

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА


1.1. Арендодатель предоставляет, а Арендатор принимает в аренду земельный участок из категории земель – __________________, площадью ________ кв.м. (далее                   по тексту – Участок), с кадастровым номером _________________, с местоположением: Ульяновская область, Майнский район, _________________ для ___________________. 

          1.2. Наличие ограничений (обременений):____________________________________.

          1.3. Наличие препятствующих пользованию недостатков: отсутствуют.

         1.4. Земельный   участок передается Арендатору   по  подписываемому Сторонами передаточному акту, являющемуся неотъемлемой частью настоящего Договора (Приложение № 1).

2. СРОК ДОГОВОРА


2.1. Договор заключается на срок, определяемый с момента его подписания Сторонами  на _____ лет с __________________ года по ____________________  года.


2.2. Договор составлен Сторонами в простой письменной форме и, в силу пункта                 3 статьи 433 и пункта 2 статьи 609 Гражданского кодекса Российской Федерации, а также пункта 2 статьи 26 Земельного кодекса Российской Федерации, считается заключенным с момента его государственной регистрации в Управлении Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Ульяновской области.                          

           2.3. По истечении срока аренды Договор прекращается и возобновлению на неопределенный срок в соответствии с пунктом 2 статьи 621 Гражданского кодекса Российской Федерации, а также автоматическому продлению не подлежит. 

           2.4. Продление Договора на новый срок оформляется дополнительным соглашением                     к Договору, подписываемым Сторонами. 

           При продлении Договора на новый срок, условия Договора могут быть изменены                      по соглашению Сторон.

2.5. Окончание срока действия Договора не освобождает Стороны от ответственности                за его неисполнение.

3. АРЕНДНАЯ ПЛАТА И РАСЧЕТЫ ПО ДОГОВОРУ

3.1. Начисление арендной платы производиться с ______________ года. 

          3.2. Арендная плата определяется в подписываемом Сторонами расчете арендной платы, являющемся неотъемлемой частью настоящего Договора (Приложение № 2).

          При отказе одной из Сторон от подписания расчета арендной платы настоящий договор будет считаться незаключенным Сторонами.

         3.3. Арендная плата может пересматриваться Арендодателем в одностороннем порядке,               в случае внесения соответствующих изменений в нормативные правовые акты, в соответствии                с которыми рассчитывается арендная плата по Договору.

Арендатор уведомляется об изменении арендной платы и моменте, с которого будет производиться начисление измененной арендной платы способом, позволяющим зафиксировать факт его уведомления.

         3.4. Размер арендной платы может изменяться по соглашению Сторон, но не чаще одного раза в год.

3.5. Арендная плата вносится Арендатором ежемесячно с 1 по 10 число месяца, следующего за расчетным. Оплата за декабрь производиться с 16 по 25 декабря. 

 Если последний срок платежа приходиться на нерабочий день, то таковым сроком будет считаться первый рабочий день, следующий за ним.

3.6. Первый платеж по Договору должен быть осуществлен Арендатором не позднее                        10 числа месяца, следующего за месяцем  заключения Договора.

         Если начало начисления арендной платы, в соответствии с пунктом 3.1 Договора, приходится на период после заключения Договора, первый платеж должен быть осуществлен Арендатором не позднее 10 числа месяца, следующего за месяцем начала начисления арендной платы по Договору.

         3.7. Арендная плата вносится Арендатором в ___________________________ с указанием наименования платежа, даты и №  договора аренды.

       3.8. Не использование Арендатором переданного ему в установленном порядке земельного участка, не может служить основанием для отказа от внесения  арендной платы.

4. ОБЯЗАННОСТИ И ПРАВА СТОРОН

4.1. Арендодатель обязан:

4.1.1. Выполнять в полном объеме все условия Договора.

4.1.2. Предупредить Арендатора о правах третьих лиц на сдаваемый в аренду земельный участок (сервитуте, праве залога и т.п.). 

4.1.3. В разумные сроки в письменной форме уведомить Арендатора об изменении своих реквизитов, а также реквизитов для внесения платежей по Договору, указанных в пункте 3.7 Договора.

4.1.4. Передать Арендатору земельный участок в течение пяти дней с момента заключения Договора в состоянии соответствующем условиям Договора и его целевому назначению;

4.2. Арендодатель имеет право:

4.2.1. Требовать от Арендатора использования земельного участка в соответствии                           с условиями Договора и его целевым назначением.

4.2.2. Требовать изменения или расторжения Договора:

- в связи с существенным или неоднократным нарушением Арендатором условий Договора;   

- при использовании Арендатором земельного участка запрещенными способами, приводящими к существенному ухудшению его состояния;

- при использовании Арендатором земельного участка не в соответствии с его целевым назначением и принадлежностью к той или иной категории земель;

- при нарушении условий п. 8.1. настоящего договора;

- в иных случаях, предусмотренных действующим законодательством.

 4.2.3. В одностороннем порядке отказаться полностью от исполнения Договора:

- в случае нарушения Арендатором сроков внесения арендной платы по Договору более двух раз подряд;

Частичный отказ от исполнения Договора не допускается.

4.2.4. На возмещение убытков, причиненных ухудшением состояния земельного участка и экологической обстановки в результате хозяйственной деятельности Арендатора, а также в иных случаях, предусмотренных Договором и действующим законодательством.

4.2.5. На беспрепятственный доступ на территорию земельного участка с целью проверки соблюдения Арендатором условий Договора.

4.3. Арендатор обязан:

4.3.1. Выполнять в полном объеме все условия Договора.

4.3.2. Использовать земельный участок в соответствии с условиями Договора, его целевым назначением и принадлежностью к той или иной категории земель, а также разрешенными способами, которые не должны наносить вред окружающей среде. 

Соблюдать при использовании земельного участка требования градостроительных регламентов, строительных, экологических, санитарно-гигиенических, противопожарных и иных правил, нормативов.

Выполнять работы по восстановлению арендуемого земельного участка.

4.3.3. Вносить арендную плату в размере и на условиях, предусмотренных Договором.

4.3.4. Обеспечивать беспрепятственный доступ на земельный участок для инспекционных проверок Арендодателю, а также представителям органов государственного и муниципального земельного контроля и заинтересованных служб района.

4.3.5. Выполнять требования эксплуатационных служб района по эксплуатации подземных и наземных коммуникаций и сооружений, если такие находятся на земельном участке, и не препятствовать их ремонту и обслуживанию.

4.3.6. Не препятствовать юридическим лицам, осуществляющим на основании соответствующих решений уполномоченных органов власти геодезические, геологоразведочные, землеустроительные и иные исследования и изыскания.

4.3.7. В разумные сроки в письменной форме уведомить Арендодателя об изменении своих реквизитов.

4.3.8. При прекращении Договора, в течение пяти дней вернуть Арендодателю земельный участок в надлежащем состоянии, позволяющем его дальнейшее использование без дополнительных материальных затрат на восстановление, что подтверждается подписанием Сторонами передаточного акта.

4.4. Арендатор имеет право:

4.4.1. Беспрепятственно использовать земельный участок в соответствии с условиями Договора и его целевым назначением.

4.4.2. Требовать изменения или расторжения Договора, когда:

Арендодатель не предоставляет земельный участок в пользование Арендатору либо создает препятствия для его использования в соответствии с условиями Договора и его целевым назначением;

переданный Арендатору земельный участок имеет препятствующие пользованию им недостатки, которые не были оговорены Арендодателем при заключении Договора, не были заранее известны Арендатору и не должны были быть обнаружены им во время осмотра земельного участка до заключения Договора.

4.4.3. На возмещение убытков, причиненных неисполнением Арендодателем своих обязанностей по передаче земельного участка в надлежащем порядке в состоянии, соответствующем условиям Договора и его целевому назначению, а также в иных случаях, предусмотренных Договором и действующим законодательством.

4.5. Арендатор не в праве:

4.5.1. Передавать земельный участок в субаренду.

4.5.2. Передавать свои права и обязанности по Договору третьим лицам, в том числе отдавать арендные права в залог и вносить их в качестве вклада в уставный капитал хозяйственного товарищества или общества либо паевого взноса в производственный кооператив.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН


5.1. За нарушение условий Договора Стороны несут ответственность в соответствии                   с настоящим разделом и действующим законодательством.


5.2. Ответственность Сторон за неисполнение Договора, в том числе за нарушение сроков внесения арендной платы, возникает с момента его заключения.


5.3. Арендодатель не отвечает за недостатки сданного в аренду земельного участка, полностью или частично препятствующие пользованию им, которые были оговорены Арендодателем при заключении Договора или были заранее известны Арендатору либо должны были быть обнаружены им во время осмотра земельного участка до заключения Договора.


5.4. При нарушении сроков внесения арендной платы по Договору Арендодатель направляет Арендатору письменное уведомление (претензию) с требованием об уплате задолженности. В случае не выполнения данного требования в десятидневный срок Арендодатель вправе обратиться за его удовлетворением в суд.


5.5. При совершении одной из Сторон иных нарушений, требование об их устранении подлежит исполнению в двадцатидневный срок с момента получения соответствующего письменного уведомления, в противном случае у другой стороны возникает право требовать изменения или расторжения Договора, возмещения понесенных убытков, в том числе и упущенной выгоды, а также совершения иных юридически значимых действий в соответствии с условиями Договора и действующим законодательством.

5.6. Разрешение вопросов  об ответственности Сторон за нарушение обязательств по Договору, вызванных действием обстоятельств непреодолимой силы, осуществляется                               в соответствии с действующим законодательством.

6. ИЗМЕНЕНИЕ, РАСТОРЖЕНИЕ И ПРЕКРАЩЕНИЕ ДОГОВОРА


6.1. Изменение и расторжение настоящего Договора допускается по соглашению Сторон, если иное не установлено Договором или действующим законодательством.


6.2. Любое изменение Договора, а равно его расторжение, оформляется в письменной форме в соответствии с условиями Договора и действующим законодательством.


6.3. Требование о принудительном изменении или расторжении Договора может быть заявлено одной из Сторон в суд только после получения отказа другой стороны на предложение изменить или расторгнуть Договор либо не получения ответа в двадцатидневный срок, а также в случае не достижения между Сторонами соглашения об изменении Договора в течение тридцати дней с момента получения соответствующего предложения.


6.4. Односторонний отказ одной из Сторон от исполнения Договора полностью или частично допускается только в случаях, прямо предусмотренных настоящим Договором. При этом Договор считается соответственно расторгнутым или измененным.


6.5. Договор признается действующим до момента окончания исполнения Сторонами своих обязательств по Договору.

7. РАССМОТРЕНИЕ И УРЕГУЛИРОВАНИЕ СПОРОВ ПО ДОГОВОРУ


7.1. Все споры между Сторонами, возникающие по Договору, разрешаются путем переговоров и достижения взаимоприемлемого соглашения.


7.2. В случае не достижения между Сторонами соглашения, разрешение возникших споров может быть передано Сторонами в Арбитражный суд Ульяновской области, либо Майнский районный суд в соответствии с условиями Договора и действующим законодательством.
8. ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ ДОГОВОРА


8.1. В период действия Договора Арендатор обязан осуществить проведение благоустройства прилегающей территории.


8.2. Обязанность по государственной регистрации Договора, соответствующих соглашений по нему, иных юридически значимых действий, предусмотренных настоящим Договором и действующим законодательством, а также расходы по государственной регистрации в полном объеме возлагаются на Арендатора.


8.3. Настоящий Договор составлен в трех экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для хранения каждой из Сторон, и один для передачи                   в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ульяновской области. 

9. РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН

	Арендодатель:

433130, Ульяновская область, р.п. Майна, 

ул. Советская, дом 3, каб. 35

тел. (факс) 8(84244) 2 -12 -61

ИНН / КПП 7309901204 / 730901001,

ОГРН 1037300390368

Председатель МУ «Комитет 

по управлению муниципальным

 имуществом и земельным

отношениям администрации

муниципального образования

«Майнский район» Ульяновской области»
	

	                                                    С.В. Ивахин

м.п.
	                                                        _____________
м.п.                                                                                                 


Приложение № 1

к договору аренды земельного 

                                                                                             участка земельного участка  

                                                                                             №  ______ от _____ 201____ г.

П Е Р Е Д А Т О Ч Н Ы Й  А К Т

земельного участка

          ПРЕДСТАВИТЕЛИ АРЕНДОДАТЕЛЯ:

Председатель Муниципального учреждения «Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области» Ивахин Сергей Владимирович                                                

           ПРЕДСТАВИТЕЛИ АРЕНДАТОРА:

            УДОСТОВЕРЯЮТ:

    1. Арендодатель передал, а Арендатор принял в аренду земельный участок из категории земель – __________________, площадью ________ кв.м. (далее                   по тексту – Участок),                             с кадастровым номером _________________, с местоположением: Ульяновская область, Майнский район, _________________ для ___________________. 2. Передача земельного участка произведена в соответствии с постановлением администрации муниципального образования «Майнский район» от _______________ года                 № ________ и пунктами 1.5 и 4.1.4 договора аренды земельного участка, государственная собственность на который не разграничена.

3. Наличие ограничений (обременений): отсутствуют.

4. Наличие препятствующих пользованию недостатков: отсутствуют.

Земельный участок передал:

Арендодатель:

Председатель МУ «Комитет по управлению

муниципальным имуществом и 

земельным отношениям администрации

муниципального образования

«Майнский район» Ульяновской области»                                                               С.В. Ивахин

Земельный участок принял:

Арендатор: 

_______________                                                                                                   
Приложение № 2

к договору аренды земельного 

                                                                                             участка земельного участка  

                                                                                             №  ______ от _____ 201____ г.

РАСЧЁТ  АРЕНДНОЙ ПЛАТЫ

Арендная плата по Договору рассчитывается в соответствии с постановлением Правительства Ульяновской области от 25.12.2007 № 510.                                                       

Площадь земельного участка – ______ кв.м.

Кадастровая стоимость земельного участка –  ______ руб. _______ коп.

Процент от кадастровой стоимости - ________ %.

Размер арендной платы в год – _______ руб.  _______ коп.

Расчёт составила

консультант МУ КУМИЗО                                                                                   Н.Н. Алексеева

Арендодатель:

Председатель МУ «Комитет по управлению

муниципальным имуществом и 

земельным отношениям администрации

муниципального образования
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Приложение № 5 

к Административному регламенту 

ОБРАЗЕЦ

 журнала регистрации договоров купли-продажи (аренды) земельных участков

	Дата  и № договора 

купли-продажи (аренды) 
	Наименование юридического лица, Ф.И.О. физического лица
	Адрес земельного участка
	Площадь земельного участка, кв. м.
	Назначение земельного участка
	Дата, номер постановления 
	Стоимость земельного участка (арендная плата в год), руб.
	Подпись, дата получения договора 

на регистрацию

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 6

к Административному регламенту 

ОБРАЗЕЦ

журнала приема заявок на участие в торгах 

	№ п/п
	Дата 

и № заявки
	Ф.И.О. 

(Наименование) заявителя
	Площадь, 

кв.м.
	Адрес земель-ного участка
	Стоимость

(начальный размер арендной платы) з/у
	Разрешенное использование
	Категория 

земель

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 7

к Административному регламенту 

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков для целей, не связанных 

со строительством» (без проведения торгов)



Приложение № 8

к Административному регламенту 

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков для целей, не связанных 

со строительством»  (посредством проведения торгов)


Письменное уведомление о необходимости устранения замечаний к документам (срок устранения – 15 рабочих дня со дня уведомления)





Замечания не устранены





Замечания устранены





Замечания не устранены





Подготовка проекта постановления Администрации о предоставлении земельного участка в аренду





Подготовка проекта договора аренды                          с приложениями и передача заявителю для подписания





Уведомление по телефону о необходимости устранения замечаний к документам (срок устранения – 3 рабочих дня со дня уведомления)





Регистрация подписанного сторонами и скреплённого печатями договора в Журнале регистрации договоров аренды земельных участков





Замечания устранены





Выдача оформленного в установленном порядке договора аренды земельного участка под роспись арендатору или его представителю





Мотивированный отказ заявителю в предоставлении государственной услуги





Устное информирование





Приём заявления с документами и его регистрация





Индивидуальное





Публичное





Получение информации (консультации)                      о процедуре предоставления муниципальной услуги, сведений о месте нахождения и графике работы Комитета





Письменное информирование





Оформление заявления о предоставлении земельного участка в аренду и сбор пакета необходимых документов





Почтой, электронной почтой (ответ в течении 30 дней со дня поступления запроса)





СМИ





На сайте Администрации в сети Internet (ответ в течении 30 дней                  со дня поступления запроса)





Выявление противоречий, неточностей                   в представленных документах.





Проведение экспертизы представленных к заявлению документов





Подготовка проекта договора аренды с приложениями и передача заявителю для подписания





Регистрация подписанного сторонами и скреплённого печатями договора аренды в Журнале регистрации договоров аренды земельных участков





Решение конкурсной комиссии о повторном проведении торгов и при необходимости изменений их условий (снижение начального размера годовой арендной платы и уменьшение «шага аукциона» не более чем на 15% без проведения повторной оценки)





Победитель торгов (уведомление о признании победителем – в день торгов)





Проведение торгов, определение результатов торгов и победителя, оформление соответствующего протокола





Внесённый задаток возвращается претенденту или участнику в течении 3 дней со дня оформления соответственно протокола о признании претендентов участниками торгов (при проведении аукциона для жилищного строительства – протокола приёма заявок) или протокола о результатах торгов





Участник торгов, не ставший победителем торгов (уведомляется письменно)





Торги объявляются несостоявшимися





Отказ в допуске претендента к участию в торгах                            (уведомляется письменно не позднее следующего дня                 с даты оформления протокола)





Решение конкурсной комиссии об окончании приёма заявок и допуске (отказе в допуске) претендентов к участию  в торгах, оформление соответствующего протокола 





Отказ в приеме и регистрации заявки





Приём заявок на участие в торгах, проведение экспертизы приложенных к заявке документов, регистрация заявки





Выявление противоречий, неточностей в представленных документах, представление неполного пакета документов либо поступление заявки с документами по истечении срока ее приема





На сайте Администрации в сети Internet (ответ  в течении 30 дней со дня поступления запроса)





В СМИ – извещение о проведении торгов не менее чем за 30 дней  до даты их проведения





Почтой, электронной почтой (ответ                   в течении 30 дней со дня поступления запроса)





Оформление заявки на участие в торгах и сбор пакета необходимых документов





Письменное информирование





Получение информации (консультации) о процедуре предоставления государственной услуги, сведений о месте нахождения и графике работы Комитета





Публичное





Индивидуальное





Устное информирование





Выдача оформленного в установленном порядке договора аренды под роспись заявителю или его представителю








