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                                                                                                     УТВЕРЖДЕН






     
      постановлением администрации

                                                                                          муниципального образования

                                                                          «Майнский   район» 
                                                                           Ульяновской области

                                                                                       от ____________2016 г. № _____

Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги 

«Формирование и ведение  списка граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи», реализуемой на территории муниципального образования 

«Майнский район» Ульяновской области»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Формирование и ведение  списка граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи», реализуемой на территории муниципального образования  «Майнский район» Ульяновской области»  (далее – муниципальная услуга) определяет сроки, требования и последовательность действий (административных процедур)  при осуществлении полномочий по проверке соответствия граждан-заявителей установленным 
настоящим административным регламентом категориям граждан, имеющим право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи» и формированию соответствующего списка от муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области (далее – административный регламент).

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Граждане Российской Федерации, зарегистрированные по месту постоянного жительства либо имеющие основное место работы (службы) на территории муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области:

- не являющиеся членами жилищно-строительных кооперативов, созданных в целях обеспечения жилыми помещениями отдельных категорий граждан в соответствии с федеральными законами от 24.07.2008 № 161-ФЗ «О содействии развитию жилищного строительства» и от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
- не реализовавшие право на приобретение жилья экономического класса в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2008 № 161-ФЗ «О содействии развитию жилищного строительства» и:
а) имеющие обеспеченность общей площадью жилых помещений в расчете на гражданина и каждого совместно проживающего с гражданином члена его семьи, не превышающей 18 квадратных метров в расчете на одного человека и 32 квадратных метра в расчете на одиноко проживающего гражданина, в случае, если доходы гражданина и совместно проживающих с ним членов его семьи, сложившиеся за год, непосредственно предшествующий месяцу подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги не превышают двадцати двух тысяч пятисот рублей и стоимость имущества, находящегося в собственности гражданина и (или) совместно проживающих с ним членов его семьи, определяемая на дату подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги не превышает двух миллионов ста тысяч рублей;

б) проживающие в жилых помещениях, признанных непригодными для проживания, или в многоквартирных домах, признанных аварийными и подлежащими сносу или реконструкции;

в) имеющие двух и более несовершеннолетних детей и являющиеся получателями материнского (семейного) капитала в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2006 года № 256-ФЗ «О дополнительных мерах государственной поддержки семей, имеющих детей» при условии использования такого материнского (семейного) капитала на приобретение (строительство) жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи»;

г) имеющие трех и более несовершеннолетних детей;

д) являющихся ветеранами боевых действий;
е) являющиеся инвалидами, или членами семей которых являются дети-инвалиды.
1.2.2. Граждане Российской Федерации, зарегистрированные по месту постоянного жительства либо имеющие основное место работы (службы) на территории муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области:

- не являющиеся членами жилищно-строительных кооперативов, созданных в целях обеспечения жилыми помещениями отдельных категорий граждан в соответствии с федеральными законами от 24.07.2008 № 161-ФЗ «О содействии развитию жилищного строительства» и от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
- не реализовавшие право на приобретение жилья экономического класса в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2008 № 161-ФЗ «О содействии развитию жилищного строительства»;

- являющиеся нанимателями жилого помещения или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилого помещения или членами семьи собственника жилого помещения, при этом общая площадь занимаемого жилого помещения (с учетом площади, приходящейся на каждого члена семьи) не превышает размер общей площади жилого помещения, рассчитанный исходя из нормы предоставления площади жилого помещения по договору социального найма, установленной в соответствии со статьей 50 Жилищного кодекса Российской Федерации, более чем на 18 квадратных метров либо количество комнат в жилом помещении (квартире или жилом доме) меньше количества проживающих в нем семей (в том числе, если семья состоит из родителей и постоянно проживающих с ними и зарегистрированных по месту жительства совершеннолетних детей, состоящих в браке) независимо от размеров занимаемого жилого помещения и:

а) состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, по основаниям, которые установлены статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации и (или) федеральным законом, указом Президента Российской Федерации, а также граждане, признанные нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, по указанным основаниям, но не состоящие на таком учете;
б) в установленном законодательством Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами порядке являются участниками государственных или муниципальных программ, иных мероприятий и имеют право на получение социальных выплат (субсидий) на приобретение (строительство) жилых помещений за счет средств бюджетов всех уровней;

в) имеющие одного ребенка и более, при этом возраст каждого из супругов либо одного родителя в неполной семье не превышает 35 лет;

г) являющиеся участниками накопительно-ипотечной системы жилищного обеспечения военнослужащих;

д) для которых работа в организациях - участниках программ развития пилотных инновационных территориальных кластеров, реализуемых на территории Ульяновской области по перечню согласно приложению к Правилам распределения и предоставления субсидий из федерального бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации на реализацию мероприятий, предусмотренных программами развития пилотных инновационных территориальных кластеров, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 6 марта 2013 года № 188 «Об утверждении Правил распределения и предоставления субсидий из федерального бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации на реализацию мероприятий, предусмотренных программами развития пилотных инновационных территориальных кластеров», является основным местом работы.

1.2.3. Граждане Российской Федерации, зарегистрированные по месту постоянного жительства либо имеющие основное место работы (службы) на территории муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области (далее –заявители):

- не являющиеся членами жилищно-строительных кооперативов, созданных в целях обеспечения жилыми помещениями отдельных категорий граждан в соответствии с федеральными законами от 24.07.2008 № 161-ФЗ «О содействии развитию жилищного строительства» и от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
- не реализовавшие право на приобретение жилья экономического класса в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2008 № 161-ФЗ «О содействии развитию жилищного строительства»;

- являющиеся нанимателями жилого помещения или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилого помещения или членами семьи собственника жилого помещения, при этом общая площадь занимаемого жилого помещения (с учетом площади, приходящейся на каждого члена семьи) не превышает размер общей площади жилого помещения, рассчитанный исходя из нормы предоставления площади жилого помещения по договору социального найма, установленной в соответствии со статьей 50 Жилищного кодекса Российской Федерации, более чем на 18 квадратных метров либо количество комнат в жилом помещении (квартире или жилом доме) меньше количества проживающих в нем семей (в том числе, если семья состоит из родителей и постоянно проживающих с ними и зарегистрированных по месту жительства совершеннолетних детей, состоящих в браке) независимо от размеров занимаемого жилого помещения;

- имеющие общий стаж работы в органах государственной власти, органах местного самоуправления или организациях, указанных в настоящем пункте 3 года и более за исключением заявителей, указанных в подпункте «а» настоящего пункта замещающих должности категорий «руководители» и «помощники (советники)» высшей группы должностей федеральной государственной гражданской службы, государственной гражданской службы субъекта Российской Федерации или муниципальной службы, при наличии обращения руководителя федерального органа государственной власти, органа государственной власти субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления о включении заявителя в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи», реализуемой на территории Ульяновской области от муниципального образования 

«Майнский район» Ульяновской области» и:
а) для которых работа в федеральных органах государственной власти, органах государственной власти субъектов Российской Федерации, органах местного самоуправления является основным местом работы;

б) для которых работа в государственных и муниципальных учреждениях, являющихся научными организациями или организациями научного обслуживания, в качестве научных работников, специалистов научной организации или работников сферы научного обслуживания, в государственных и муниципальных  образовательных организациях, государственных и муниципальных учреждениях здравоохранения, культуры, социальной защиты, занятости населения, физической культуры и спорта является основным местом работы;

в) для которых работа в градообразующих организациях, в том числе входящих в состав научно-производственных комплексов наукоградов, независимо от организационно-правовой формы таких организаций является основным местом работы;

г) для которых работа в организациях оборонно-промышленного комплекса, включенных в установленном Правительством Российской Федерации порядке в сводный реестр организаций оборонно-промышленного комплекса, независимо от организационно-правовой формы таких организаций является основным местом работы;

д) для которых работа в научных организациях, которым Правительством Российской Федерации присвоен статус государственных научных центров, независимо от организационно-правовой формы таких организаций является основным местом работы;

е) для которых работа в организациях, созданных государственными академиями наук (за исключением организаций социальной сферы) и не указанных в подпунктах «б», «в», «д» настоящего пункта, является основным местом работы;
ж) для которых работа в государственных унитарных предприятиях, являющихся научными организациями или организациями научного обслуживания, которые осуществляют научную, научно-техническую, инновационную деятельность, экспериментальные разработки, испытания, подготовку кадров по приоритетным направлениям развития науки, технологий и техники в Российской Федерации, утвержденным Указом Президента Российской Федерации от 7 июля 2011 года № 899, и которые не указаны в подпунктах «в» - «е» настоящего пункта, является основным местом работы.
В случаях, предусмотренных действующим законодательством, от имени заявителя может выступать уполномоченное им лицо (представитель) при наличии надлежаще оформленных полномочий.
От имени недееспособных граждан выступают их законные представители.

1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области в лице ее структурного подразделения – Отдел архитектуры и строительства Майнского района  (далее – Отдел ).
Место нахождения Отдела: Ульяновская область, Майнский район, р.п. Майна,         ул. Советская, д. 3.
График работы Отдела: понедельник – пятница с 8-00 часов до 17-00 часов. Обеденный перерыв с 12-00 часов до 13-00 часов.

 Приемные дни: понедельник– пятница с 8-00 часов до 12-00 часов и с 13-00 часов до 17-00 часов.


Справочный телефон Отдела:8 (84244)2-19-52.


Адрес электронной почты Отдела: 21294@mail.ru
1.3.2. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

Основными требованиями к информированию являются:

- достоверность и полнота информирования о муниципальной услуге;

- четкость в изложении информации о муниципальной услуге;

- удобство и доступность получения информации о муниципальной услуге;

- наглядность форм подачи материала;

- оперативность предоставления информации о муниципальной услуге.

Информирование организуется индивидуально или публично. Форма информирования может быть устной или письменной.

Консультирование заявителей о муниципальной услуге, а также предоставление заявителям муниципальной услуги осуществляет сотрудник Отдела (далее – сотрудник Отдела):

- при личном обращении (устные обращения);

- по телефону;

- путем направления ответа на письменное обращение.

При ответах на устные обращения сотрудник Отдела подробно, в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся граждан по интересующим вопросам.

Консультация должна проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций. Во время разговора слова произносятся четко, не допускаются параллельные разговоры с окружающими людьми. Не допускается прерывание разговора по причине поступления звонка на телефонный аппарат. В конце консультирования сотрудник Отдела должен кратко подвести итоги разговора и перечислить меры, которые заявитель может принять в целях разрешения консультируемого вопроса.

Время консультирования при личном обращении не должно превышать 15 минут. Время ожидания в очереди для получения личной консультации не должно превышать 15 минут.  Личные консультации проводятся сотрудником  Отдела в приемные дни согласно графику работы Отдела.
Устное информирование по телефону осуществляется согласно графику работы Отдела. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудник Отдела, принявшего телефонный звонок. При невозможности сотрудник Отдела, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Консультация должна проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций. Во время разговора слова произносятся четко, не допускаются параллельные разговоры с окружающими людьми. Не допускается прерывание разговора по причине поступления звонка на другой телефонный аппарат. 

При осуществлении устного информирования по телефону сотрудник Отдела обязан предоставить информацию по следующим вопросам:

- сведения о нормативных правовых актах по вопросам включения граждан, зарегистрированных по месту постоянного жительства либо имеющих основное место работы (службы) на территории  муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи», реализуемой на территории Ульяновской области от муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

- перечень документов, необходимый для включения граждан, зарегистрированных по месту постоянного жительства либо имеющих основное место работы (службы) на территории  муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи», реализуемой на территории Ульяновской области от муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области; 
- источник получения документов, необходимых для включения граждан, зарегистрированных по месту постоянного жительства либо имеющих основное место работы (службы)на территории  муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи», реализуемой на территории Ульяновской области от муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области (орган, организация и их местонахождение);

- срок рассмотрения заявления о включении граждан, зарегистрированных по месту постоянного жительства либо имеющих основное место работы (службы) на территории  муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи», реализуемой на территории Ульяновской области от муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области, дата проведения заседания комиссии муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области по реализации программ (далее – Комиссия по реализации программ);

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

Срок информирования по телефону не должен превышать 10 минут. 

При консультировании по письменным обращениям ответ направляется в адрес заявителя (или вручается заявителю под расписку о получении) в срок, не превышающий 10 календарных дней с даты регистрации письменного обращения. Если подготовка ответа в указанный срок невозможна в связи с тем, что требуется дополнительное консультирование (проработка), направление запросов в сторонние организации, заявителю направляется промежуточный ответ с описанием действий, совершаемых по его письменному обращению. Срок окончательного ответа продляется Председателем Комиссии по реализации программ не более чем на 20 календарных дней.

Письменный ответ подписывается Председателем Комиссии по реализации программ, содержит фамилию, инициалы и телефон исполнителя. 

Ответ направляется письмом, электронной почтой, в форме электронного документа, факсом либо через Интернет-сайт или многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр) или многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр) в зависимости от способа обращения заинтересованного лица за консультацией или способа доставки, указанного в письменном обращении заинтересованного лица.

Публичное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется путем размещения информации:

- на официальном сайте муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области в сети Интернет по адресу: http://maina-admin.ru;

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru, www.gosuslugi.ulgov.ru;

- в средствах массовой информации (СМИ);

- на информационных стендах, расположенных в местах предоставления муниципальных услуг.

1.3.3. Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами. Информационные стенды размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним.

На информационных стендах содержится следующая обязательная информация:

- полное наименование структурного  подразделения администрации муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области, предоставляющего муниципальную услугу, график (режим) работы (приема заявителей), контактные телефоны специалистов; 

- административные процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;

- перечень документов, предоставляемых заявителями для получения муниципальной услуги;

- образец заявления;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Формирование и ведение  списка граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи», реализуемой на территории муниципального образования  «Майнский район» Ульяновской области.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области в лице ее структурного  подразделения – Отдел архитектуры и строительства администрации  муниципального образования  «Майнский  район».

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- включение заявителя в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи», реализуемой на территории Ульяновской области от муниципального образования «Майнский район»Ульяновской области;

- отказ во включении заявителя в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи», реализуемой на территории Ульяновской области от муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области.
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги

В течение десяти рабочих дней после дня регистрации заявления, предусмотренного подразделом  2.6 настоящего административного регламента.

В случае представления гражданином заявления через многофункциональный центр, срок принятия решения исчисляется со дня передачи многофункциональным центром такого заявления в Отдел.

Отдел, в том числе через многофункциональный центр, в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения выдает или направляет заявителю, подавшему соответствующее заявление документ, подтверждающий принятие соответствующего решения. В случае представления заявителем заявления через многофункциональный центр документ, подтверждающий принятие решения, направляется в многофункциональный центр.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

- Конституция Российской Федерации (прията всенародным голосованием 12.12.1993) // «Собрании законодательства РФ», 04.08.2014,    № 31, ст. 4398.

- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ // «Собрание законодательства РФ», 05.12.1994, № 32, ст. 3301;

- Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ // «Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 14;

-  Федеральный закон от 29.12.2004 № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации» // «Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 15;

-   Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» // «Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822;
- Федеральный закон от 24.07.2008 № 161-ФЗ «О содействии развитию жилищного строительства» // Собрание законодательства РФ, 28.07.2008, № 30 (ч. 2), ст. 3617;

- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» // Собрание законодательства РФ, 29.10.2001, № 44, ст. 4148;
- Федеральный закон от 29.12.2006 № 256-ФЗ «О дополнительных мерах государственной поддержки семей, имеющих детей» // Собрание законодательства РФ, 01.01.2007, №1 (1 ч.), ст. 19;
- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» // Собрание законодательства РФ», 08.05.2006, № 19, ст. 2060;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» // «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179;

- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» // «Собрание законодательства РФ», 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3451;
- Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» // «Собрание законодательства РФ», 11.04.2011, № 15, ст. 2036;
- Закон Российской Федерации от 27.04.1993 № 4866-1 «Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан» // «Российская газета»,                № 89, 12.05.1993;

- Указ Президента Российской Федерации от 07.07.2011 № 899 «Об утверждении приоритетных направлений развития науки, технологий и техники в Российской Федерации и перечня критических технологий Российской Федерации» // «Собрание законодательства РФ», 11.07.2011, № 28, ст. 4168;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 05.05.2014 № 404 «О некоторых вопросах реализации программы «Жилье для российской семьи» в рамках государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» // «Собрание законодательства РФ», 12.05.2014, № 19, ст. 2438;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 25.10.2012 № 1099 «О некоторых вопросах реализации Федерального закона «О содействии развитию жилищного строительства» в части обеспечения права отдельных категорий граждан на приобретение жилья экономического класса» // «Собрание законодательства РФ», 29.10.2012, № 44, ст. 6042;

- Закон Ульяновской области от 06.11.2014 № 180-ЗО «О правовом регулировании отдельных вопросов, связанных с участием Ульяновской области в реализации программы «Жилье для российской семьи» в рамках государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» // «Ульяновская правда», № 163-164(23.608-23.609), 10.11.2014;

- Закон Ульяновской области от 02.11.2005 № 110-ЗО «О порядке определения размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории Ульяновской области» // «Ульяновская правда», № 47 (22.594), 09.06.2007;
- Постановление Правительства Ульяновской области от 10.11.2014 № 506-П «О мерах по реализации Закона Ульяновской области «О правовом регулировании отдельных вопросов, связанных с участием Ульяновской области в реализации программы «Жилье для российской семьи» в рамках государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»;
- Постановление администрации муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области от 09.09.2015 № 897 «Об утверждении Положения о комиссии по реализации программ, связанных с обеспечением  граждан Российской Федерации жилыми помещениями на территории муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области»;

- Постановление администрации муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области от 16.03.2012 № 253 «Об утверждении   порядка разработки и утверждении  административных регламентов предоставления   муниципальных услуг, порядка проведения экспертизы проектов  административных  регламентов  предоставления муниципальных услуг».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Для получения муниципальной услуги заявитель представляет непосредственно в Отдел, в форме электронного документа через единый портал государственных и муниципальных услуг или через многофункциональный центр соответствующее заявление, письменное согласие на обработку и представление персональных данных по форме, согласно приложениям № 2 и 3 к постановлению Правительства Ульяновской области от 10.11.2014 № 506-П «О мерах по реализации Закона Ульяновской области «О правовом регулировании отдельных вопросов, связанных с участием Ульяновской области в реализации программы «Жилье для российской семьи» в рамках государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», а также расписку, подтверждающую, что заявитель не является членом жилищно-строительных кооперативов, созданных в целях обеспечения жилыми помещениями отдельных категорий граждан в соответствии с федеральными законами от 24.07.2008 № 161-ФЗ «О содействии развитию жилищного строительства» и от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», а также не реализовал право на приобретение жилья экономического класса в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2008 № 161-ФЗ «О содействии развитию жилищного строительства» (приложение 3)  одновременно с ними представляются следующие документы:
- заявителями, имеющими обеспеченность общей площадью жилых помещений в расчете на гражданина и каждого совместно проживающего с гражданином члена его семьи, не превышающей 18 квадратных метров в расчете на одного человека и 32 квадратных метра в расчете на одиноко проживающего гражданина, в случае, если доходы гражданина и совместно проживающих с ним членов его семьи, сложившиеся за год, непосредственно предшествующий месяцу подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги не превышают двадцати двух тысяч пятисот рублей и стоимость имущества, находящегося в собственности гражданина и (или) совместно проживающих с ним членов его семьи, определяемая на дату подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги не превышает двух миллионов ста тысяч рублей:
1) копии паспортов или иных документов, удостоверяющих в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя и членов его семьи;

2) копию трудовой книжки (в случае, если заявитель не зарегистрирован по месту постоянного жительства на территории  муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области) 
3) копии документов, подтверждающих родственные отношения гражданина и членов его семьи (свидетельство о заключении брака, свидетельство о рождении   решение об усыновлении (удочерении), судебные решения и др.);
4) выписка из домовой книги или справка по форме № 8;

5) документы, подтверждающие доходы и стоимость подлежащего налогообложению имущества гражданина и совместно проживающих с ним членов его семьи (один либо несколько): 

а) документы о составе семьи заявителя (свидетельство о рождении, о заключении брака, решение об усыновлении (удочерении), судебные решения и др.);

б) копии документов из налоговых органов, а также органов по регистрации имущественных прав, подтверждающих правовые основания владения заявителем и членами его семьи подлежащим налогообложению движимым и недвижимым имуществом на праве собственности;

в) копии налоговых деклараций о доходах за расчетный период, заверенных налоговыми органами, или другие документы, подтверждающие доходы заявителя и всех членов семьи, которые учитываются при решении вопроса о признании гражданин малоимущими в соответствии с Законом Ульяновской области от 2 ноября 2005 года № 110-ЗО «О порядке определения размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории Ульяновской области»;

г) копии документов из налоговых органов, подтверждающих сведения о стоимости принадлежащего на правах собственности заявителю и членам его семьи или одиноко проживающему заявителю налогооблагаемого недвижимого имущества;

д) копии документов из налоговых органов, подтверждающих сведения о категории принадлежащего заявителю и членам его семьи или одиноко проживающему заявителю на правах собственности налогооблагаемого движимого имущества, определяемой для целей исчисления налоговой ставки по транспортному налогу в соответствии с главой 28 «Транспортный налог» части второй Налогового кодекса Российской Федерации, и о размере транспортного налога, уплачиваемого в соответствии с установленной законом Ульяновской области ставкой;
6) копии документов, подтверждающих право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи;

7) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество    и  

сделок с ним о наличии в собственности заявителя и членов его семьи жилого помещения.
Отдел  в рамках межведомственного взаимодействия, в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, запрашивает сведения о государственной регистрации права собственности гражданина на земельный участок, на котором будет осуществляться строительство индивидуального жилого дома, или сведения об оформлении права собственности на указанный земельный участок. 

- Заявителями, проживающими в жилых помещениях, признанных непригодными для проживания, или в многоквартирных домах, признанных аварийными и подлежащими сносу или реконструкции:

1) копии паспортов или иных документов, удостоверяющих в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя и членов его семьи;

2) копию трудовой книжки (в случае, если заявитель не зарегистрирован по месту постоянного жительства на территории  муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области); 
3) копию справки по форме 2-НДФЛ (в случае, если заявитель не зарегистрирован по месту постоянного жительства на территории  муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области);
4) копии документов, подтверждающих родственные отношения гражданина и членов его семьи (свидетельство о заключении брака, свидетельство о рождении решение об усыновлении (удочерении), судебные решения и др.);
5) копии документов, подтверждающих право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи;

6) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество    и  

сделок с ним о наличии в собственности заявителя и членов его семьи жилого помещения.

7) копия документа, подтверждающего признание имеющегося у заявителя жилого помещения, которое в установленном порядке признано непригодным для проживания, либо жилого помещения в многоквартирном доме, который в установленном порядке признан аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

Отдел  в рамках межведомственного взаимодействия, в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, запрашивает сведения о государственной регистрации права собственности гражданина на земельный участок, на котором будет осуществляться строительство индивидуального жилого дома, или сведения об оформлении права собственности на указанный земельный участок. 

- Заявители, имеющие двух и более несовершеннолетних детей и являющиеся получателями материнского (семейного) капитала в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2006 года № 256-ФЗ «О дополнительных мерах государственной поддержки семей, имеющих детей» при условии использования такого материнского (семейного) капитала на приобретение (строительство) жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи»:

1) копии паспортов или иных документов, удостоверяющих в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя и членов его семьи;

2) копию трудовой книжки (в случае, если заявитель не зарегистрирован по месту постоянного жительства на территории  муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области); 
3) копию справки по форме 2-НДФЛ (в случае, если заявитель не зарегистрирован по месту постоянного жительства на территории  муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области);
4) копии документов, подтверждающих родственные отношения гражданина и членов его семьи (свидетельство о заключении брака, свидетельство о рождении, решение об усыновлении (удочерении), судебные решения и др.);
5) копию государственного сертификата на материнский (семейный) капитал;

6) справка о составе семьи;
7) выписка из домовой книги или справка по форме № 8.
- Заявители, имеющие трех и более несовершеннолетних детей:

1) копии паспортов или иных документов, удостоверяющих в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя и членов его семьи;

2) копию трудовой книжки (в случае, если заявитель не зарегистрирован по месту постоянного жительства на территории  муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области); 

3) копию справки по форме 2-НДФЛ (в случае, если заявитель не зарегистрирован по месту постоянного жительства на территории  муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области);

4) копии документов, подтверждающих состав семьи (свидетельство о рождении ребенка, свидетельство о заключении брака, решение об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи и иные документы, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации подтверждают членство семьи заявителя);
5) справка о составе семьи;

6) справка по форме № 8 или выписка из домовой книги.

- Заявители, являющихся ветеранами боевых действий:
1) копии паспортов или иных документов, удостоверяющих в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя и членов его семьи;

2) копию трудовой книжки (в случае, если заявитель не зарегистрирован по месту постоянного жительства на территории  муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области); 

3) копию справки по форме 2-НДФЛ (в случае, если заявитель не зарегистрирован по месту постоянного жительства на территории  муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области);

4) копии документов, подтверждающих родственные отношения гражданина и членов его семьи (свидетельство о заключении брака, свидетельство о рождении, решение об усыновлении (удочерении), судебные решения и др.);
5) копии документов, подтверждающих статус ветерана боевых действий (удостоверение ветерана боевых действий или свидетельство о праве на льготы, выданное в соответствии с постановлением ЦК КПСС и Совета Министров СССР от 17.01.1983              № 59 «О льготах военнослужащим, рабочим и служащим, находящимся в составе ограниченного контингента советских войск на территории Демократической Республики Афганистан, и их семьям»).
- Заявители, являющиеся инвалидами, или членами семей которых являются дети-инвалиды:

1) копии паспортов или иных документов, удостоверяющих в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя и членов его семьи;

2) копию трудовой книжки (в случае, если заявитель не зарегистрирован по месту постоянного жительства на территории  муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области); 

3) копию справки по форме 2-НДФЛ (в случае, если заявитель не зарегистрирован по месту постоянного жительства на территории  муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области);

4) копии документов о составе семьи (свидетельства о рождении, о заключении брака, решение об усыновлении (удочерении), судебные решения и иные документы, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации подтверждают членство семьи заявителя) (для семей, имеющих детей-инвалидов);

5) копия справки, подтверждающей факт установления инвалидности, с указанием группы инвалидности, по форме, установленной приказом Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 24.11.2010 № 1031н «О формах справки, подтверждающей факт установления инвалидности, и выписки из акта освидетельствования гражданина, признанного инвалидом, выдаваемых федеральными государственными учреждениями медико-социальной экспертизы, и порядке их составления».

- Заявители, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, по основаниям, которые установлены статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации и (или) федеральным законом, указом Президента Российской Федерации, а также граждане, признанные нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, по указанным основаниям, но не состоящие на таком учете:

1) копии паспортов или иных документов, удостоверяющих в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя и членов его семьи;

2) копию трудовой книжки (в случае, если заявитель не зарегистрирован по месту постоянного жительства на территории  муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области); 

3) копию справки по форме 2-НДФЛ (в случае, если заявитель не зарегистрирован по месту постоянного жительства на территории  муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области);

4) копии документов, подтверждающих родственные отношения гражданина и членов его семьи (свидетельство о заключении брака, свидетельство о рождении, решение об усыновлении (удочерении), судебные решения и др.);

5) копии документов, подтверждающих право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи;

6) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество    и сделок с ним о наличии в собственности заявителя и членов его семьи жилого помещения;
7) справка о составе семьи;

7) справка по форме № 8 или выписка из домовой книги;

8) кадастровый паспорт жилого помещения (для заявителей, количество комнат в жилом помещении которых (квартире или жилом доме) меньше количества проживающих в нем семей);
9) копия документа, подтверждающего, что заявитель состоит на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении или признан нуждающимся по основаниям, которые установлены статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации для признания граждан нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

Отдел  в рамках межведомственного взаимодействия, в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, запрашивает сведения о государственной регистрации права собственности гражданина на земельный участок, на котором будет осуществляться строительство индивидуального жилого дома, или сведения об оформлении права собственности на указанный земельный участок. 

- Заявители, являющиеся в установленном законодательством Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами порядке являются участниками государственных или муниципальных программ, иных мероприятий и имеют право на получение социальных выплат (субсидий) на приобретение (строительство) жилых помещений за счет средств бюджетов всех уровней:

1) копии паспортов или иных документов, удостоверяющих в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя и членов его семьи;

2) копию трудовой книжки (в случае, если заявитель не зарегистрирован по месту постоянного жительства на территории  муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области); 
3) копию справки по форме 2-НДФЛ (в случае, если заявитель не зарегистрирован по месту постоянного жительства на территории  муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области);
4) копии документов, подтверждающих родственные отношения гражданина и членов его семьи (свидетельство о заключении брака, свидетельство о рождении, решение об усыновлении (удочерении), судебные решения и др.);
6) справка о составе семьи;

7) справка по форме № 8 или выписка из домовой книги;

8) кадастровый паспорт жилого помещения (для заявителей, количество комнат в жилом помещении которых (квартире или жилом доме) меньше количества проживающих в нем семей);

9) копии документов, подтверждающих право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи;

10) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество    и сделок с ним о наличии в собственности заявителя и членов его семьи жилого помещения.
11) документ, подтверждающий участие заявителя в государственной или муниципальной программе, ином мероприятии и наличие у заявителя права на получение социальных выплат на приобретение (строительство) жилых помещений за счет средств бюджетов всех уровней.

Отдел в рамках межведомственного взаимодействия, в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, запрашивает сведения о государственной регистрации права собственности гражданина на земельный участок, на котором будет осуществляться строительство индивидуального жилого дома, или сведения об оформлении права собственности на указанный земельный участок. 

- Заявители, имеющие одного ребенка и более, при этом возраст каждого из супругов либо одного родителя в неполной семье не превышает 35 лет:
1) копии паспортов или иных документов, удостоверяющих в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя и членов его семьи;

2) копию трудовой книжки (в случае, если заявитель не зарегистрирован по месту постоянного жительства на территории  муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области); 

3) копию справки по форме 2-НДФЛ (в случае, если заявитель не зарегистрирован по месту постоянного жительства на территории  муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области);

4) копии документов, подтверждающих родственные отношения гражданина и членов его семьи (свидетельство о заключении брака, свидетельство о рождении, решение об усыновлении (удочерении), судебные решения и др.);

5) справка о составе семьи;

6) справка по форме № 8 или выписка из домовой книги;

7) кадастровый паспорт жилого помещения (для заявителей, количество комнат в жилом помещении которых (квартире или жилом доме) меньше количества проживающих в нем семей);
8) копии документов, подтверждающих право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи;

9) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество    и  

сделок с ним о наличии в собственности заявителя и членов его семьи жилого помещения.

Отдел  в рамках межведомственного взаимодействия, в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, запрашивает сведения о государственной регистрации права собственности гражданина на земельный участок, на котором будет осуществляться строительство индивидуального жилого дома, или сведения об оформлении права собственности на указанный земельный участок. 

- Заявители, являющиеся участниками накопительно-ипотечной системы жилищного обеспечения военнослужащих:

1) копии паспортов или иных документов, удостоверяющих в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя и членов его семьи;

2) копию трудовой книжки (в случае, если заявитель не зарегистрирован по месту постоянного жительства на территории  муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области); 

3) копию справки по форме 2-НДФЛ (в случае, если заявитель не зарегистрирован по месту постоянного жительства на территории  муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области);

4) копии документов, подтверждающих родственные отношения гражданина и членов его семьи (свидетельство о заключении брака, свидетельство о рождении, решение об усыновлении (удочерении), судебные решения и др.);

5) справка о составе семьи;

6) справка по форме № 8 или выписка из домовой книги;

7) кадастровый паспорт жилого помещения (для заявителей, количество комнат в жилом помещении которых (квартире или жилом доме) меньше количества проживающих в нем семей);

8) копии документов, подтверждающих право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи;

9) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество    и  

сделок с ним о наличии в собственности заявителя и членов его семьи жилого помещения.
10) документ, подтверждающий участие заявителя в накопительно-ипотечной системе жилищного обеспечения военнослужащих.

Отдел  в рамках межведомственного взаимодействия, в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, запрашивает сведения о государственной регистрации права собственности гражданина на земельный участок, на котором будет осуществляться строительство индивидуального жилого дома, или сведения об оформлении права собственности на указанный земельный участок. 

- Заявители, для которых работа в организациях - участниках программ развития пилотных инновационных территориальных кластеров, реализуемых на территории Ульяновской области по перечню согласно приложению к Правилам распределения и предоставления субсидий из федерального бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации на реализацию мероприятий, предусмотренных программами развития пилотных инновационных территориальных кластеров, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 6 марта 2013 года № 188 «Об утверждении Правил распределения и предоставления субсидий из федерального бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации на реализацию мероприятий, предусмотренных программами развития пилотных инновационных территориальных кластеров», является основным местом работы:

1) копии паспортов или иных документов, удостоверяющих в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя и членов его семьи;

2) копию трудовой книжки (в случае, если заявитель не зарегистрирован по месту постоянного жительства на территории  муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области); 
3) копию справки по форме 2-НДФЛ (в случае, если заявитель не зарегистрирован по месту постоянного жительства на территории  муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области);
4) копии документов, подтверждающих родственные отношения гражданина и членов его семьи (свидетельство о заключении брака, свидетельство о рождении, решение об усыновлении (удочерении), судебные решения и др.);
5) справка о составе семьи;

6) справка по форме № 8 или выписка из домовой книги;

7) кадастровый паспорт жилого помещения (для заявителей, количество комнат в жилом помещении которых (квартире или жилом доме) меньше количества проживающих в нем семей);

8) копии документов, подтверждающих право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи;

9) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество    и  

сделок с ним о наличии в собственности заявителя и членов его семьи жилого помещения;

10) копию справки с места работы, подтверждающую, что заявитель работает в организации - участнике программ развития пилотных инновационных территориальных кластеров, реализуемых на территориях субъектов Российской Федерации по перечню согласно приложению к Правилам распределения и предоставления субсидий из федерального бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации на реализацию мероприятий, предусмотренных программами развития пилотных инновационных территориальных кластеров, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от  06.03.2013 № 188 «Об утверждении Правил распределения и предоставления субсидий из федерального бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации на реализацию мероприятий, предусмотренных программами развития пилотных инновационных территориальных кластеров», и данная организация является его основным местом работы.

Отдел в рамках межведомственного взаимодействия, в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, запрашивает сведения о государственной регистрации права собственности гражданина на земельный участок, на котором будет осуществляться строительство индивидуального жилого дома, или сведения об оформлении права собственности на указанный земельный участок. 

- Заявители, для которых работа в федеральных органах государственной власти, органах государственной власти субъектов Российской Федерации, органах местного самоуправления является основным местом работы:
1) копии паспортов или иных документов, удостоверяющих в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя и членов его семьи;

2) копию трудовой книжки (в случае, если заявитель не зарегистрирован по месту постоянного жительства на территории  муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области); 

3) копию справки по форме 2-НДФЛ (в случае, если заявитель не зарегистрирован по месту постоянного жительства на территории  муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области);

4) копии документов, подтверждающих родственные отношения гражданина и членов его семьи (свидетельство о заключении брака, свидетельство о рождении, решение об усыновлении (удочерении), судебные решения и др.);

5) справка о составе семьи;

6) справка по форме № 8 или выписка из домовой книги;

7) кадастровый паспорт жилого помещения (для заявителей, количество комнат в жилом помещении которых (квартире или жилом доме) меньше количества проживающих в нем семей);

8) копии документов, подтверждающих право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи;

9) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество    и  

сделок с ним о наличии в собственности заявителя и членов его семьи жилого помещения;

10) справка с основного места работы с указанием периода работы и специальности (должности);

11) копия трудовой книжки и учредительных документов, заверенных на каждой странице печатью и подписью ответственного работника государственного или муниципального учреждения либо государственного или муниципального органа или других организаций в зависимости от места работы (службы).

Отдел  в рамках межведомственного взаимодействия, в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, запрашивает сведения о государственной регистрации права собственности гражданина на земельный участок, на котором будет осуществляться строительство индивидуального жилого дома, или сведения об оформлении права собственности на указанный земельный участок. 

- Заявители, для которых работа в государственных и муниципальных учреждениях, являющихся научными организациями или организациями научного обслуживания, в качестве научных работников, специалистов научной организации или работников сферы научного обслуживания, в государственных и муниципальных образовательных организациях, государственных и муниципальных учреждениях здравоохранения, культуры, социальной защиты, занятости населения, физической культуры и спорта является основным местом работы:
1) копии паспортов или иных документов, удостоверяющих в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя и членов его семьи;

2) копию трудовой книжки (в случае, если заявитель не зарегистрирован по месту постоянного жительства на территории  муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области); 
3) копию справки по форме 2-НДФЛ (в случае, если заявитель не зарегистрирован по месту постоянного жительства на территории  муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области);
4) копии документов, подтверждающих родственные отношения гражданина и членов его семьи (свидетельство о заключении брака, свидетельство о рождении, решение об усыновлении (удочерении), судебные решения и др.);
5) справка о составе семьи;

6) справка по форме № 8 или выписка из домовой книги;

7) кадастровый паспорт жилого помещения (для заявителей, количество комнат в жилом помещении которых (квартире или жилом доме) меньше количества проживающих в нем семей);

8) копии документов, подтверждающих право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи;

9) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество    и  

сделок с ним о наличии в собственности заявителя и членов его семьи жилого помещения;

10) справка с основного места работы с указанием периода работы и специальности (должности);

11) копия трудовой книжки и учредительных документов, заверенных на каждой странице печатью и подписью ответственного работника государственного или муниципального учреждения либо государственного или муниципального органа или других организаций в зависимости от места работы (службы).

Отдел  в рамках межведомственного взаимодействия, в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, запрашивает сведения о государственной регистрации права собственности гражданина на земельный участок, на котором будет осуществляться строительство индивидуального жилого дома, или сведения об оформлении права собственности на указанный земельный участок. 

- Заявители, для которых работа в градообразующих организациях, в том числе входящих в состав научно-производственных комплексов наукоградов, независимо от организационно-правовой формы таких организаций является основным местом работы:

1) копии паспортов или иных документов, удостоверяющих в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя и членов его семьи;

2) копию трудовой книжки (в случае, если заявитель не зарегистрирован по месту постоянного жительства на территории  муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области); 
3) копию справки по форме 2-НДФЛ (в случае, если заявитель не зарегистрирован по месту постоянного жительства на территории  муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области);
4) копии документов, подтверждающих родственные отношения гражданина и членов его семьи (свидетельство о заключении брака, свидетельство о рождении, решение об усыновлении (удочерении), судебные решения и др.);
5) справка о составе семьи;

6) справка по форме № 8 или выписка из домовой книги;

7) кадастровый паспорт жилого помещения (для заявителей, количество комнат в жилом помещении которых (квартире или жилом доме) меньше количества проживающих в нем семей);

8) копии документов, подтверждающих право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи;

9) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество    и  

сделок с ним о наличии в собственности заявителя и членов его семьи жилого помещения;

10) справка с основного места работы с указанием периода работы и специальности (должности);

11) копия трудовой книжки и учредительных документов, заверенных на каждой странице печатью и подписью ответственного работника государственного или муниципального учреждения либо государственного или муниципального органа или других организаций в зависимости от места работы (службы).

Отдел в рамках межведомственного взаимодействия, в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, запрашивает сведения о государственной регистрации права собственности гражданина на земельный участок, на котором будет осуществляться строительство индивидуального жилого дома, или сведения об оформлении права собственности на указанный земельный участок. 

- Заявители, для которых работа в организациях оборонно-промышленного комплекса, включенных в установленном Правительством Российской Федерации порядке в сводный реестр организаций оборонно-промышленного комплекса, независимо от организационно-правовой формы таких организаций является основным местом работы:

1) копии паспортов или иных документов, удостоверяющих в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя и членов его семьи;

2) копию трудовой книжки (в случае, если заявитель не зарегистрирован по месту постоянного жительства на территории  муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области); 
3) копию справки по форме 2-НДФЛ (в случае, если заявитель не зарегистрирован по месту постоянного жительства на территории  муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области);
4) копии документов, подтверждающих родственные отношения гражданина и членов его семьи (свидетельство о заключении брака, свидетельство о рождении, решение об усыновлении (удочерении), судебные решения и др.);
5) справка о составе семьи;

6) справка по форме № 8 или выписка из домовой книги;

7) кадастровый паспорт жилого помещения (для заявителей, количество комнат в жилом помещении которых (квартире или жилом доме) меньше количества проживающих в нем семей);

8) копии документов, подтверждающих право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи;

9) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество    и  

сделок с ним о наличии в собственности заявителя и членов его семьи жилого помещения;

10) справка с основного места работы с указанием периода работы и специальности (должности);

11) копия трудовой книжки и учредительных документов, заверенных на каждой странице печатью и подписью ответственного работника государственного или муниципального учреждения либо государственного или муниципального органа или других организаций в зависимости от места работы (службы).

Отдел  в рамках межведомственного взаимодействия, в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, запрашивает сведения о государственной регистрации права собственности гражданина на земельный участок, на котором будет осуществляться строительство индивидуального жилого дома, или сведения об оформлении права собственности на указанный земельный участок. 

- Заявители, для которых работа в научных организациях, которым Правительством Российской Федерации присвоен статус государственных научных центров, независимо от организационно-правовой формы таких организаций является основным местом работы:

1) копии паспортов или иных документов, удостоверяющих в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя и членов его семьи;

2) копию трудовой книжки (в случае, если заявитель не зарегистрирован по месту постоянного жительства на территории  муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области); 
3) копию справки по форме 2-НДФЛ (в случае, если заявитель не зарегистрирован по месту постоянного жительства на территории  муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области);
4) копии документов, подтверждающих родственные отношения гражданина и членов его семьи (свидетельство о заключении брака, свидетельство о рождении, решение об усыновлении (удочерении), судебные решения и др.);
5) справка о составе семьи;

6) справка по форме № 8 или выписка из домовой книги;

7) кадастровый паспорт жилого помещения (для заявителей, количество комнат в жилом помещении которых (квартире или жилом доме) меньше количества проживающих в нем семей);

8) копии документов, подтверждающих право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи;

9) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество    и  

сделок с ним о наличии в собственности заявителя         и членов его семьи жилого помещения;

10) справка с основного места работы с указанием периода работы и специальности (должности);

11) копия трудовой книжки и учредительных документов, заверенных на каждой странице печатью и подписью ответственного работника государственного или муниципального учреждения либо государственного или муниципального органа или других организаций в зависимости от места работы (службы).
Отдел  в рамках межведомственного взаимодействия, в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, запрашивает сведения о государственной регистрации права собственности гражданина на земельный участок, на котором будет осуществляться строительство индивидуального жилого дома, или сведения об оформлении права собственности на указанный земельный участок. 

- Заявители, для которых работа в научных организациях, которым Правительством Российской Федерации присвоен статус государственных научных центров, независимо от организационно-правовой формы таких организаций является основным местом работы:

1) копии паспортов или иных документов, удостоверяющих в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя и членов его семьи;

2) копию трудовой книжки (в случае, если заявитель не зарегистрирован по месту постоянного жительства на территории  муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области); 
3) копию справки по форме 2-НДФЛ (в случае, если заявитель не зарегистрирован по месту постоянного жительства на территории  муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области);
4) копии документов, подтверждающих родственные отношения гражданина и членов его семьи (свидетельство о заключении брака, свидетельство о рождении, решение об усыновлении (удочерении), судебные решения и др.);
5) справка о составе семьи;

6) справка по форме № 8 или выписка из домовой книги;

7) кадастровый паспорт жилого помещения (для заявителей, количество комнат в жилом помещении которых (квартире или жилом доме) меньше количества проживающих в нем семей);

8) копии документов, подтверждающих право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи;

9) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество    и  

сделок с ним о наличии в собственности заявителя и членов его семьи жилого помещения;

10) справка с основного места работы с указанием периода работы и специальности (должности);

11) копия трудовой книжки и учредительных документов, заверенных на каждой странице печатью и подписью ответственного работника государственного или муниципального учреждения либо государственного или муниципального органа или других организаций в зависимости от места работы (службы).

Отдел  в рамках межведомственного взаимодействия, в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, запрашивает сведения о государственной регистрации права собственности гражданина на земельный участок, на котором будет осуществляться строительство индивидуального жилого дома, или сведения об оформлении права собственности на указанный земельный участок. 

- Заявители, для которых работа в организациях, созданных государственными академиями наук (за исключением организаций социальной сферы) и не указанных в подпунктах «б», «в», «д» пункта 1.2.3 настоящего административного регламента, является основным местом работы:
1) копии паспортов или иных документов, удостоверяющих в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя и членов его семьи;

2) копию трудовой книжки (в случае, если заявитель не зарегистрирован по месту постоянного жительства на территории  муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области); 
3) копию справки по форме 2-НДФЛ (в случае, если заявитель не зарегистрирован по месту постоянного жительства на территории  муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области);
4) копии документов, подтверждающих родственные отношения гражданина и членов его семьи (свидетельство о заключении брака, свидетельство о рождении, решение об усыновлении (удочерении), судебные решения и др.);
5) справка о составе семьи;

6) справка по форме № 8 или выписка из домовой книги;

7) кадастровый паспорт жилого помещения (для заявителей, количество комнат в жилом помещении которых (квартире или жилом доме) меньше количества проживающих в нем семей);

8) копии документов, подтверждающих право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи;

9) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество    и  

сделок с ним о наличии в собственности заявителя и членов его семьи жилого помещения;

10) справка с основного места работы с указанием периода работы и специальности (должности);

11) копия трудовой книжки и учредительных документов, заверенных на каждой странице печатью и подписью ответственного работника государственного или муниципального учреждения либо государственного или муниципального органа или других организаций в зависимости от места работы (службы).

- Заявители, для которых работа в государственных унитарных предприятиях, являющихся научными организациями или организациями научного обслуживания, которые осуществляют научную, научно-техническую, инновационную деятельность, экспериментальные разработки, испытания, подготовку кадров по приоритетным направлениям развития науки, технологий и техники в Российской Федерации, утвержденным Указом Президента Российской Федерации от 7 июля 2011 года № 899, и которые не указаны в подпунктах «в» - «е» пункта 1.2.3 настоящего административного регламента, является основным местом работы:

1) копии паспортов или иных документов, удостоверяющих в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя и членов его семьи;

2) копию трудовой книжки (в случае, если заявитель не зарегистрирован по месту постоянного жительства на территории  муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области); 
3) копию справки по форме 2-НДФЛ (в случае, если заявитель не зарегистрирован по месту постоянного жительства на территории  муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области);
4) копии документов, подтверждающих родственные отношения гражданина и членов его семьи (свидетельство о заключении брака, свидетельство о рождении, решение об усыновлении (удочерении), судебные решения и др.);
5) справка о составе семьи;

6) справка по форме № 8 или выписка из домовой книги;

7) кадастровый паспорт жилого помещения (для заявителей, количество комнат в жилом помещении которых (квартире или жилом доме) меньше количества проживающих в нем семей);

8) копии документов, подтверждающих право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи;

9) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество    и  

сделок с ним о наличии в собственности заявителя и членов его семьи жилого помещения;

10) справка с основного места работы с указанием периода работы и специальности (должности);

11) копия трудовой книжки и учредительных документов, заверенных на каждой странице печатью и подписью ответственного работника государственного или муниципального учреждения либо государственного или муниципального органа или других организаций в зависимости от места работы (службы).
В отношении документов и информации, которые находятся в распоряжении Отдела , а также государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ)  государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ перечень документов, Отдел  направляет соответствующие межведомственные запросы в порядке, установленном Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, а также иные документы по желанию заявителя могут быть представлены заявителем при личном обращении в Отдел, либо направлены им по почте (по электронной почте в виде электронного документа, подписанного электронной подписью (с использованием, в том числе универсальной электронной карты)), а также в электронном виде с использованием Портала государственных услуг. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) текст заявления  не поддается прочтению;

2) представлены не все документы, указанные в подразделе 2.6 настоящего административного регламента, которые заявитель обязан представить по собственной инициативе;
3) заявитель зарегистрирован по месту постоянного жительства либо имеет основное место работы (службы)  за пределами муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области;

4) в представленных (в том числе в электронной форме) документах (или их копиях) отсутствуют необходимые печати, не имеется надлежащих подписей; тексты документов написаны неразборчиво; фамилии, имена и отчества (при наличии), адреса места жительства (регистрации) написаны не полностью; в документах имеются подчистки, приписки, зачеркивания и иные не оговоренные в них исправления; документы (либо электронные файлы, их содержащие) имеют серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;

5) представлены копии документов без предоставления их подлинников, которые необходимы для проведения сверки;

6) полномочия представителя не подтверждены надлежащим образом.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) непредставление или неполное представление заявителем комплекта документов, указанных в подразделе 2.6 настоящего административного регламента;

2) наличие в заявлении и (или) приложенных к нему копиях документов недостоверных сведений;

3) отсутствие у заявителя в соответствии с настоящим административным регламентом права на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи»;

4) включение заявителя в список граждан имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи» иной местной администрацией.

2.9. Размер платы, взимаемый с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги

Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов, и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Один рабочий день с даты поступления запроса в Отдел.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.12.1.
Вход и выход из здания, в котором располагается Отдел, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:

-
наименование Отдела;

-
адрес Отдела;

-
график работы Отдела.

2.12.2.
Организация приема заявителей осуществляется в соответствии с графиком работы, указанным в подразделе 1.3. настоящего административного регламента.

Для предоставления муниципальной услуги предлагаются места ожидания, места получения информации и места заполнения необходимых документов. Помещения должны быть оборудованы в соответствии с санитарными правилами и нормами.

Места получения информации, предназначенные для ознакомления получателей муниципальной услуги с информационными материалами, оборудуются:

-
информационными стендами;

-
стульями и столами для возможности оформления документов.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

Площадь мест ожидания зависит от количества заявителей, ежедневно обращающихся в Отдел. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для получателей муниципальной услуги и оптимальным условиям работы должностных лиц.

Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками).

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений.

2.12.3.
Здание, в котором располагаются помещения для предоставления муниципальной услуги должно быть   оборудовано   пандусами,   специальными   ограждениями   и   перилами, обеспечивающими беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок (при наличии технической возможности). Инвалидам и лицам с ограниченными возможностями здоровья при необходимости оказывается соответствующая помощь.

На территории, прилегающей к зданию, в котором располагается Отдел, оборудуются места парковки автотранспортных средств. При этом должно быть предусмотрено одно место для парковки специальных транспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.12.4. Помещения для предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, названия отдела или фамилии, имени, отчества и должности лица, предоставляющего муниципальную услугу.

Рабочее место сотрудника отдела, предоставляющего муниципальную услугу, оборудуется компьютером (с установленными справочно-правовыми системами) и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по правовым вопросам и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

Сотрудник Отдела, предоставляющий муниципальную услугу, обязан предложить лицу воспользоваться стулом, находящимся рядом с его рабочим местом. 

В помещениях для предоставления муниципальной услуги на видном месте помещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации в экстренных случаях заявителей и сотрудника Отдела, предоставляющего муниципальную услугу.

2.13. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги

2.13.1. Доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2.13.2. Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.

2.13.3. Отсутствие жалоб на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц.
2.13.4. Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность.

2.13.5. Наличие (отсутствие) возможности получения муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг.

2.13.6. Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.   
2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
Муниципальная услуга может предоставляться:

· в электронном виде, в том числе с использованием универсальной электронной карты;

· через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в соответствии с заключаемыми соглашениями.
Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью, осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Последовательность административных действий (процедур)

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления с приложенными к нему документами;

- проведение проверки сведений, указанных в заявлении и приложенных к нему документах, а также заявителей на их соответствие категориям граждан, имеющих в соответствии с настоящим административным регламентом право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи», реализуемой на территории Ульяновской области;
- направление личного дела заявителя на рассмотрение в Комиссию по реализации программ; 
- принятие и оформление решения;

- выдача или направление заявителю соответствующего уведомления;

- формирование списка граждан имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи», реализуемой на территории Ульяновской области от муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области (далее – список граждан);
- изменение списка граждан.

Описание предоставления муниципальной услуги представлено в виде блок-схемы (приложение 6).
Особенности выполнения административных процедур в электронной форме определяются в соответствии с действующим законодательством.

3.2. Прием и регистрация заявления с приложенными к нему документами 

Юридическим   фактом   для   начала исполнения муниципальной услуги является подача заявителем или его доверенным лицом заявления с приложенными документами.
В ходе приема сотрудник Отдела, ответственный за прием документов совершает следующие действия (процедуры):

а) устанавливает предмет обращения, личность заявителя с помощью предъявленного документа, удостоверяющего личность;

б) проверяет полномочия заявителя;
в) устанавливает факт регистрации заявителя по месту постоянного жительства либо наличия основного места работы (службы) на территории  муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области;
г) производит проверку представленных документов: 

- наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в подразделе 2.6 настоящего административного регламента; 

- сличает незаверенные копии документов с оригиналами; 

- проверяет правильность заполнения бланка заявления; 

- проверяет, что документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи; 

- тексты документов написаны разборчиво; 

- в документах не имеется подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений; 

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Сотрудник Отдела, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью.

В случае выявления сотрудником  Отдела оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных подразделе 2.7 настоящего административного регламента, он уведомляет заявителя о наличии препятствий к предоставлению муниципальной услуги, разъясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах, возвращает их заявителю без регистрации и предлагает принять меры по их устранению.

Заявление, поданное заявителем непосредственно в Отдел  или через многофункциональный центр, регистрируется в журнале регистрации заявлений граждан о включении их в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи», реализуемой на территории Ульяновской области от муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области (приложение 2).
Заявителю, подавшему заявление о включении его в список граждан, выдается расписка в получении заявления и прилагаемых к нему документов с указанием их перечня, даты и времени получения (приложение 1).
Порядок и сроки передачи многофункциональным центром принятых им заявлений и прилагаемых к ним документов в Отдел для принятия соответствующего решения определяются соглашением, заключенным между многофункциональным центром и Отделом в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

Срок выполнения административного действия по приему и регистрации заявлений с приложенными документами – 10 минут на каждое заявление.
В случае передачи отдельных административных действий по приему, регистрации, проверке комплектности входящих документов многофункциональному центру, действия, предусмотренные подразделом 3.2 раздела 3 настоящего административного регламента, осуществляются сотрудниками многофункционального центра в соответствии с заключаемыми соглашениями, в  случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через многофункциональный центр. В указанном случае многофункциональный центр представляет интересы заявителя при взаимодействии с Отделом .

3.3. Проведение проверки сведений, указанных в заявлении и приложенных к нему документах, а также заявителей на их соответствие категориям граждан, имеющим в соответствии с настоящим административным регламентом право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи», реализуемой на территории Ульяновской области
Сотрудник Отдела в течении 2 рабочих дней организует  работу по проверке достоверности сведений, содержащихся в документах, указанных в подразделе 2.6 настоящего административного регламента, а также по получению дополнительной информации в рамках межведомственного взаимодействия, а также производит проверку заявителя на его соответствие категориям граждан, имеющих в соответствии с настоящим административным регламентом право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи», реализуемой на территории Ульяновской области.
Проверка сведений может проводиться путем направления письменного запроса в организацию о предоставлении необходимой информации при наличии сомнений в подлинности документа, а также в случае его ненадлежащего оформления организацией (не заверен в установленном порядке, отсутствие печати, подписи и т.д.) и в других необходимых случаях с обязательным указанием:

-   цели запроса;

-   данных о гражданине, в отношении которого делается запрос;

-   перечня запрашиваемых документов или сведений;

-   срока предоставления запрашиваемых документов (не более 3 рабочих дней).

Максимальный срок подготовки запроса составляет 15 минут.

При необходимости сотрудника отдела  принимает меры по получению документов, необходимых для принятия решения в рамках межведомственного информационного взаимодействия в течении 1 рабочего дня со дня регистрации заявления в журнале, указанном в подразделе 3.2 настоящего административного регламента.

Проверка заявителя на его соответствие категориям граждан, имеющих в соответствии с настоящим административным регламентом право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи», реализуемой на территории Ульяновской области (далее – проверка заявителя), заключается в анализе представленных заявителем и дополнительно полученных документов, установлении на основе данного анализа статуса заявителя и его соотношения с одной или одновременно несколькими категориями граждан, указанным в подразделе 1.2 настоящего административного регламента.

В случае, если заявитель относится к категории граждан, указанных в подпункте «а» пункта 1.2.1 подраздела 1.2 настоящего административного регламента,  сотрудник Отдела производит расчет размера среднедушевого дохода заявителя и членов его семьи и стоимости имущества, находящегося в собственности заявителя и совместно проживающих с ним членов его семьи в порядке, установленном Законом Ульяновской области от 2 ноября 2005 года № 110-ЗО «О порядке определения размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории Ульяновской области», а также определяет размер обеспеченности заявителя и совместно проживающих с ним членов его семьи общей площадью жилого помещения. 

Размер обеспеченности заявителя и совместно проживающих с ним членов его семьи общей площадью жилого помещения определяется как отношение суммарной общей площади всех жилых помещений, занимаемых заявителем и (или) совместно проживающими с ним членами его семьи по договорам социального найма и (или) в силу членства в жилищном, жилищно-строительном кооперативе и (или) принадлежащих им на праве собственности, к количеству таких членов семьи заявителя.
Произведенные расчеты подписываются сотрудником Отдела  и подшиваются в личное дело заявителя.
Срок выполнения административного действия – не более 2 рабочих дней с даты представления всех документов (в том числе в рамках межведомственного взаимодействия)  по каждому заявлению.

По завершении проверки, сотрудник Отдела  оформляет соответствующее заключение о соответствии заявителя одной или одновременно нескольким категориями граждан, указанным в подразделе 1.2 настоящего административного регламента либо о его несоответствии одновременно всем таким категориям (далее – заключение) с указанием соответствующих причин и подтверждающих их документов, после чего формирует на каждого заявителя отдельное личное дело, в котором содержатся представленные им документы и направляет его на рассмотрение Комиссии по реализации программ.
Срок выполнения административного действия по подготовке заключения,  а также формированию личного дела на заявителя – не более 1 рабочего дня с даты завершения всех необходимых проверок.

3.4.Направление личного дела заявителя на рассмотрение в Комиссию по реализации программ  

Срок выполнения административного действия по подготовке проекта  решения  заседания Комиссии по реализации программ администрации муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области – 1 рабочий день со дня принятия  на  заседании Комиссии по реализации программ соответствующего решения.

Срок выполнения административного действия по изданию соответствующего решения Комиссией  по реализации программ  администрации муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области – не более 2 рабочих дней со дня подготовки его проекта.

3.6. Выдача или направление заявителю соответствующего решения

Сотрудник отдела  в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения Комиссией по реализации программ  администрации муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области о включении заявителя в список граждан по соответствующей категории или об отказе во включении в указанный список направляет заявителю по адресу места его жительства почтовым отправлением или вручает ему лично письменное уведомление о принятом решении (приложение 4,5).

3.7. Формирование списка граждан
Сотрудник Отдела  формирует список граждан по форме, согласно приложению № 5 к постановлению Правительства Ульяновской области от 10.11.2014 № 506-П «О мерах по реализации Закона Ульяновской области «О правовом регулировании отдельных вопросов, связанных с участием Ульяновской области в реализации программы «Жилье для российской семьи» в рамках государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» и ежемесячно направляет такой список в Министерство строительства, жилищно-коммунального комплекса и транспорта Ульяновской области с указанием изменений, которые были внесены в этот список.

Список граждан формируется в порядке очередности, определяемой исходя из времени подачи заявлений и прилагаемых к ним копий документов.

3.8. Изменение списка граждан

Сотрудник Отдела  при выявлении оснований для исключения заявителя из списка граждан в течении 5 рабочих дней со дня выявления соответствующих оснований готовит заключение об этом и направляет его с подтверждающими документами на рассмотрение Комиссии по реализации программ.
Решение об исключении заявителя из списка граждан принимается в порядке, предусмотренном подразделами 3.4-3.6 настоящего административного регламента и подшивается в личное дело заявителя.

Основаниями для исключения заявителя из списка граждан являются:

а) подача заявителем заявления об исключении его из списка граждан;

б) выявление недостоверности сведений, содержащихся в представленных документах;

в) отзыв согласия на обработку персональных данных;

г) выезд заявителя на постоянное место жительства за пределы муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области либо увольнение заявителя с основного места работы (службы), находящегося на территории муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области;
д) выявление факта несоответствия заявителя категориям граждан, имеющим в соответствии с настоящим административным регламентом право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи», реализуемой на территории Ульяновской области;

е) выявление факта включения заявителя в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи» иной местной администрацией;

ж) смерть заявителя.

Решение об исключении заявителя из списка граждан может быть обжаловано в установленном законодательством Российской Федерации порядке.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистом Комитета осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальных услуг в администрации муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области

4.2. Сотрудники Отдела  несут персональную ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам, за правильность выполнения процедур по приему, контроль соблюдения требований к составу документов. 

Персональная ответственность специалистов закрепляется в инструкции по выполнению ими должностных обязанностей в соответствии с требованиями законодательства.

4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальных услуг администрацией муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области, контролирующими органами проверок соблюдения и исполнения специалистами положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Ульяновской области, муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается администрацией муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области.

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок, оформленных документально в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжения администрации муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области.

4.5. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.6. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также

должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, осуществляется в общем порядке, установленном главой 2.1. Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.2.Особенности подачи жалоб на решения и (или) действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.2.1.Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области, муниципальными правовыми актами администрации муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области (далее - муниципальные правовые акты) для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;      
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области, муниципальными правовыми актами;

6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2.2.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в отдел информатизации  и защиты информации  администрации муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области (далее - отдел).

Отдел расположен по адресу: 433130, Ульяновская область, р.п.Майна, ул.Советская, 3, кабинет 42, телефон: 8 (84244) 2-19-52.

Адрес электронной почты: mainsk@mail.ru.
Сотрудники Отдела осуществляют прием заявителей в соответствии с графиком  работы.
График работы  граждан работниками Отдела: понедельник - пятница с 08-00 до         17-00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00, выходные дни: суббота, воскресенье.

Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.

5.2.3. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области http://maina-admin/, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба может быть направлена через областное государственное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных услуг Ульяновской области» (далее - МФЦ) в случае передачи административных действий по приему жалоб в МФЦ.

5.2.4.Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу,

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и (или) действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и (или) действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и (или) действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.5. Заявитель, подавший жалобу, несёт ответственность в соответствии с законодательством за достоверность сведений, содержащихся в представленной жалобе.

5.2.6. Жалоба заявителя подлежит регистрации в Отделе с присвоением регистрационного номера.

На втором экземпляре жалобы, выдаваемой заявителю, указывается дата получения жалобы, подпись сотрудника, принявшего документы (с расшифровкой подписи). По просьбе обратившегося гражданина выдается расписка с указанием даты приема жалобы, количества принятых листов, подписью должностного лица, принявшего жалобы, телефона для справок.

5.2.7. Основанием для отказа в приеме жалобы заявителя является отсутствие указания в жалобе фамилии, имени, отчества (при наличии), наименования организации, адреса электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, или почтового адреса, если ответ должен быть направлен в письменной форме.

5.2.8.  Жалобы рассматриваются Комиссией по рассмотрению жалоб на решения и действия (бездействие) сотрудников администрации муниципального образования «Майнский район» и отраслевых (функциональных) подразделений администрации муниципального          образования        «Майнский район»      при       предоставлении муниципальных услуг (далее - Комиссия).

Положение о Комиссии утверждается постановлением администрации муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области. Комиссия является постоянно действующим совещательным органом.

Решения, принятые Комиссией, оформляются протоколом и носят рекомендательный характер для принятия Главой администрации решения по результатам рассмотрения жалобы.

По результатам рассмотрения жалобы Глава администрации принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления   муниципальной   услуги   документах,   возврата   заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказать в удовлетворении жалобы.

Решение по жалобе принимается в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления имеющиеся материалы незамедлительно направляются в органы прокуратуры.

____________________________

                                                                                                                                  Приложение 1
к Административному регламенту
РАСПИСКА

в получении заявления включении гражданина в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи», реализуемой на территории Ульяновской области от муниципального образования 

«Майнский район» Ульяновской области» и прилагаемых к нему документов
р.п. Майна
Майнского района

Ульяновской области                                                                «_____»______________20___г.

_________час.___________мин.

От гр. ________________________________________________________________________
зарегистрированного(ой) по адресу:  ______________________________________________
 _____________________________________________________________________________
паспорт: серия_______ номер __________________ выдан  ___________________________
___________________________________________________ «_____»_____________20___г.

получено заявление о включении его в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи», реализуемой на территории Ульяновской области от муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области» №_______, с приложением к нему следующих документов:

	№ п/п
	Наименование принятых документов
	Реквизиты документа
	Количество экземпляров
	Подпись получателя

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Перечень документов, которые будут получены по межведомственным запросам:

	№ п/п
	Наименование принятых документов
	Примечание

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Документы в количестве _____________ шт. на __________листах

Принял (а) ____________________________________________________________________
(Ф.И.О. специалиста, подпись)

Расписку получил (а) ___________________________________________________________
(Ф.И.О, подпись)

Документы получил (а) _________________________________________________________
(Ф.И.О, подпись)

«_____» _______________ 20___ г.

Документы выдал (а) ___________________________________________________________
(Ф.И.О. специалиста, подпись)

«_____» _______________ 20___ г.
Приложение 2 
к Административному регламенту

ЖУРНАЛ

регистрации заявлений граждан о включении их в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи», реализуемой на территории Ульяновской области от муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области»

	№ п/п
	Дата и время поступления заявления
	Фамилия, имя, отчество заявителя
	Место регистрации и работы заявителя
	Решение по результатам рассмотрения заявления (дата и номер)
	Уведомление о принятом решении (дата и номер письма)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


                                                                                                                               Приложение 3
 к Административному регламенту

Главе администрации муниципального образования 

«Майнский район» Ульяновской области _____________________________________________

От ____________________________________________

 ______________________________________________

 Дата рождения ____________ место рождения

  _______________________________________________

  Паспорт: серия ___ № ________________ кем выдан

  _______________________________________________

зарегистрированного по адресу:____________________

 _______________________________________________

  Контактный телефон _____________________________

РАСПИСКА
Я, _____________________________________________________________, подавая заявление о включении меня в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи», реализуемой на территории Ульяновской области, настоящей распиской подтверждаю, что по состоянию на «______»____________________20___г. я не являюсь членом жилищно-строительных кооперативов, созданных в целях обеспечения жилыми помещениями отдельных категорий граждан в соответствии с федеральными законами от 24.07.2008 № 161-ФЗ «О содействии развитию жилищного строительства» и от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», а также не реализовал право на приобретение жилья экономического класса в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2008 № 161-ФЗ «О содействии развитию жилищного строительства».

Я предупрежден(а), что в случае выявления сведений, не соответствующих указанным в настоящей расписке, мне будет отказано во включении в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи», реализуемой на территории Ульяновской области, а в случае выявления таких сведений после включения меня в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи», реализуемой на территории Ульяновской области я буду исключен (исключена) из такого списка. 

_________________/______________________________/

_____________________г.

Приложение 4 
к Административному регламенту

Место для штампа

Дата, регистрационный номер

                                          Гр. ___________________________________,

                                           зарегистрированному по адресу: __________

                                           ______________________________________

                                           ______________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

от ______________ № _______

Согласно решению Комиссии по реализации программ  администрации муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области от «____» ____________ 20___ года № ____

Вы включены в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи», реализуемой на территории Ульяновской области от муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области по категории _______________________________________________
указывается соответствующая категория

с «_____» ______________ 20___ года под порядковым номером _______________
Просим в дальнейшем при всех письменных  обращениях  по  данному  вопросу ссылаться на этот номер.

               ________________________                    ____________________________________

                        (должность, подпись)                                                                  (расшифровка подписи)

Приложение 5
 к Административному регламенту

Место для штампа

Дата, регистрационный номер

                                          Гр. ___________________________________,

                                           зарегистрированному по адресу: __________

                                           ______________________________________

                                           ______________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

от ______________ № _______

Согласно решению Комиссии по реализации программ  администрации муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области от «____» ____________ 20___ года № ____

Вам отказано во включение в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи», реализуемой на территории Ульяновской области от муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области в связи _____________________________________________
(причина отказа)

               ________________________                    ____________________________________

                        (должность, подпись)                                                                  (расшифровка подписи)

                                                                                                                                   Приложение 6 
к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

 предоставления муниципальной услуги
««Формирование и ведение  списка граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи», реализуемой на территории муниципального образования 

«Майнский район» Ульяновской области»























Начало предоставления муниципальной услуги: заявитель обращается с заявлением и комплектом необходимых документов в Отдел





Прием и регистрация заявления и приложенных к нему необходимых документов





Отказ в приеме и регистрации заявления и приложенных к нему документов








Запрос документов в рамках межведомственного взаимодействия





Проведение проверки сведений, указанных в заявлении и приложенных к нему документах





Проведение проверки соответствия заявителя категориям граждан, имеющим право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи», реализуемой на территории Ульяновской области








Изменение списка граждан 





Формирование списка граждан





Подготовка и направление (выдача) уведомления заявителю 











Подготовка и издание соответствующего документа  администрации муниципального образования «Майнский район» Ульяновской области





Включение заявителя в список граждан





Отказ во включении заявителя в список граждан 








Рассмотрение дела на Комиссии по реализации программ 





Подготовка личного дела заявителя и направление его на рассмотрение в Комиссию по реализацию программ 








1

